PROCEDURA OCENY I WYBORU GRANTOBIORCOW
W RAMACH PROJEKTOW GRANTOWYCH
WRAZ Z OPISEM SPOSOBU ROZLICZANIA GRANTOW, MONITOROWANIA I KONTROLI

Rozdziat I Wyjasnienie skrotow

Uzyte w niniejszej procedurze zwroty oznaczaja:
LGD - Lokalna Grupa Dziatania ,,Nasze Roztocze”,
Zarzad — Zarzad 1.GD , Nasze Roztocze”,
Rada — Rada LGD, tj. organ decyzyjny, do ktérego wylacznej kompetenciji nalezy wybor i ocena operacji oraz ustalanie
kwoty wsparcia,
Przewodniczacy — Przewodniczacy Rady,
Posiedzenie — Posiedzenie Rady,
Statut — Statut LGD ,,Nasze Roztocze”,
Biuro LGD - Biuro LGD , Nasze Roztocze”,
LSR - Strategia Rozwoju Lokalnego Kierowanego przez Spoteczno$é na lata 2016-2023 LGD ,,Nasze Roztocze”,
Procedura — Procedura oceny i wyboru operacji w ramach wdrazania LSR,
PROW- Program Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020,
ZW — Zarzad Wojewodztwa Lubelskiego,
Konkurs grantowy — postgpowanie stuzace wybraniu wnioskow grantowych, na realizacj¢ ktérych zostanie
powierzony grant
Projekt grantowy — projekt, w ramach realizacji ktérego LGD udziela grantobiorcom wybranym przez LGD grantéw
na realizacj¢ zadan stuzacych osiagnieciu celu tego projektu,
Grant — srodki finansowe powierzone grantobiorcy na realizacje zadan stuzacych osiagnieciu celu projektu grantowego,
Grantobiorca — podmiot wybrany w drodze naboru ogloszonego przez LGD w ramach projektu grantowego do
realizacji zadan stuzacych osiagnigciu jego celu,
Ustawa RLKS — ustawa z dnia 20 lutego 2015 r. o rozwoju lokalnym z udzialem lokalnej spolecznosci (Dz. U.
z 2015, poz. 378),
Ustawa w zakresie polityki spojnosci — ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie
polityki spdjnosci realizowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz.U. z 2014, poz. 1146 z pdzn. zm.),
Rozporzadzenie LSR — Rozporzadzenie Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 24 wrzed$nia 2015 r. w sprawie
szczegblowych warunkéw i trybu przyznawania pomocy finansowej w ramach poddziatania ,,Wsparcie na wdrazanie
operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spolecznos¢” objetego Programem Rozwoju
Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020 (Dz.U. z 2015, poz. 1570).

Rozdziat IT Ogloszenie naboru
1. Ogloszenie o naborze LGD podaje do publicznej wiadomosci nie wezesniej niz 30 dni i nie pdzniej niz 14 dni przez
planowanym terminem rozpoczecia naboru poprzez zamieszczenie ogloszenia co najmniej na stronie internetowej
LGD. Zamieszczone na stronie LGD ogloszenie zawiera dat¢ jego publikacji (dziefi/miesiac/rok) i numer ogloszenia.
Ogloszenie moze by¢ zamieszczone takze na stronach internetowych gmin bedacych cztonkami LGD oraz w prasie
o zasiggu lokalnym obejmujacym obszar LGD.

2. Ogloszenie o naborze obejmuje w szczegdlnosci:

a.  Wskazanie instytucji organizujacej nabér,



b. Wskazanie terminu i miejsca sktadania wnioskéw o powierzenie grantu — nie krétszego niz 14 i nie diuzszego niz
30 dni ze wskazaniem daty 1 godziny kofcowej,

c. Wskazanie zakresu tematycznego projektu grantowego, zgodnego z zakresem okreslonym w umowie

o przyznaniu pomocy na realizacj¢ projektu grantowego,

Planowane do osiagnig¢cia w ramach projektu grantowego cele 1 wskazniki,

Kwote dostepna, nie wyzsza niz kwota z umowy o przyznaniu pomocy na realizacj¢ projektu grantowego,

Planowane do realizacji zadania, zgodnie z umowg przyznaniu pomocy na realizacj¢ projektu grantowego,
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Wskazanie miejsca udostegpnienia opisu kryteriéw wyboru grantobiorcéw oraz zasad przyznawania punktéw za

spelnienie danego kryterium (np. link do miejsca publikacii),

h. Informacje o wysokosci kwoty grantu lub intensywnosci pomocy (poziomie dofinansowania),

i Wskazanie miejsca udostepnienia wzoréw dokumentéw aplikacyjnych, wzoru umowy o powierzenie grantu oraz
whniosku o rozliczenie grantu wraz ze sprawozdania z realizacji.

LGD ma obowiazek numerowac kolejne ogloszenia o naborze wnioskéw o powierzenie grantow w nastepujacy sposob

— Kolejny numer ogloszenia/rok/G, a w przypadku, gdy nabér bedzie przeprowadzony na przetomie dwdch lat (np.

2016/2017) ogloszenie o nabotrze powinno otrzymaé numer 1/2017/G.

LGD najpézniej w dniu podania do publicznej wiadomosci ogloszenia o naborze zamieszcza na swojej stronie

internetowej komplet dokumentéw konkursowych zawierajacy w szczegélnosci: LSR, formularze dokumentéw

aplikacyjnych, rozliczeniowych, formularz umowy o powierzenie grantu, kryteria wyboru grantobiorcéw wraz

ze wskazaniem minimalnej liczby punktéw, ktorej uzyskanie jest warunkiem wyboru grantu.

Nie ma mozliwosci zmiany tresci ogloszenia o naborze wnioskéw o powierzenie grantéw oraz kryteribw wyboru

grantobiorcéw i ustalonych w odniesieniu do ogloszonego naboru wymogéw, po ich zamieszczeniu na stronie

internetowej LGD.

Wszystkie ogloszenia o naborach wnioskéw wymagaja archiwizowania na stronie internetowej LGD co najmniej do

momentu uplywu okresu trwalosci inwestycyjnych projektéw grantowych.

Rozdzial III Skfadanie wnioskow
Whiosek o powierzenie grantu jest sktadany na formularzu udostepnionym przez LGD (stanowiacym zalacznik do
procedury) bezposrednio do Biura LGD oraz w terminie wskazanym w ogloszeniu, przy czym bezposrednio oznacza
osobidcie albo przez pelnomocnika albo przez osobg¢ upowazniona.
Whiosek o powierzenie grantu wraz z zalacznikami sktada si¢ w formie:
a. dwoch oryginalnych egzemplarzy wniosku w wersji papierowej wraz z zalacznikami,
b. jednego egzemplarza wniosku w wersji elektronicznej,
Whiosek wraz z zalacznikami powinien by¢ wypelniony elektronicznie, wydrukowany i podpisany przez osoby
uprawnione.
Za moment zlozenia wniosku uznaje si¢ datg wplywu wniosku wraz z zalacznikami do Biura LGD. Ztozenie wniosku
potwierdzane jest na pierwszej stronie wniosku. Potwierdzenie zawiera pieczeé LGD, pieczeé wplywu z data wplywu,
doktadny czas wplywu (godzina i minuty), podpis pracownika Biura LGD przyjmujacego wniosek, wskazanie liczby
ztozonych wraz z wnioskiem zalacznikéw, znak sprawy — numer wniosku nadany przez LGD.
Znak sprawy jest to indywidualny numer wniosku stuzacy do jego identyfikacji w dalszym postepowaniu prowadzonym
przez LGD. Numer wniosku sktada si¢ z ciagu znakéw np. 01/1/G/2016, co oznacza kolejno:
—  numer wniosku,
—  numer naboru,
—  zakres rzeczowy operacji G - grant,
—  rok naboru.
Termin zlozenia wniosku uwaza si¢ za zachowany, jesli data wplywu (potwierdzajaca zloZenie wniosku) nie jest
wezesniejsza niz data rozpoczecia naboru 1 poézniejsza niz dzien zakoniczenia terminu naboru wnioskdw.
W przypadku pomyltek — potwierdzeniem ztozenia wniosku w terminie moze byé réwniez data rejestracji w rejestrze
prowadzonym przez LGD.
LGD prowadzi rejestr zlozonych wnioskéw obejmujacy:
a. nadany znak sprawy,
b. wnioskodawce,



tytul grantu,
kwote wnioskowanego wsparcia,
date 1 godzine wplywu wniosku.
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liczbg zlozonych zalacznikow.

Rozdziat IV Wycofanie wniosku

. Grantobiorca ma prawo do wycofania zlozonego przez siebie wniosku na kazdym etapie oceny i wyboru grantobiorcow
przez LGD.

. Wycofanie wniosku nastepuje na pisemng prosbe grantobiorcy ztozona do Biura LGD.

. Na pisemny wniosek grantobiorcy mozliwy jest réwniez zwrot zlozonych przez niego dokumentéw. Zwrot
dokumentéw mozliwy jest w formie bezposredniej (osobiscie) lub korespondencyjnie. Zwrot dokumentéw nie dotyczy
wnioskow, ktére znajduja si¢ na etapie oceny i wyboru operaciji.

. Kopia wycofanego wniosku pozostaje w LGD wraz z oryginatem pisma o jego wycofanie.

. Wycofanie dokumentu sprawia, ze podmiot ubiegajacy si¢ o powierzenie grantu znajduje si¢ w sytuacji sprzed jego
ztozenia, a podmiot, ktéry zlozyl a nastepnie skutecznie wycofal wniosek o powierzenie grantu jest traktowany jakby
tego wniosku nie ztozyt.

Rozdzial V Wstepna weryfikacja formalna i ocena zgodnosci z PROW

. Po uplywie terminu naboru wnioskdéw przeprowadzana jest Wiigpna weryfikacia formaina ztozonych w ramach naboru
wnioskow o powierzenie grantow.

. Weryfikacje t¢ przeprowadza Biuro LGD przed terminem posiedzenia Rady LGD.

. Za wnioski poprawne pod wzgledem wstepnej weryfikacji uznaje sig:

a.  wniosek zloZony zostal przez uprawniony podmiot,

b.  wszystkie wymagane pola wniosku zostaly wypetnione w prawidlowy sposéb oraz zalgczono wszystkie niezbedne
zalaczniki

whnioski zfozone w miejscu i terminie wskazanym w ogloszeniu o naborze,

whnioski zgodne z zakresem tematycznym, ktéry zostat wskazany w ogloszeniu o naborze,

whnioski zawierajace operacje zgodne z forma wsparcia wskazana w ogloszeniu o naborze,
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whnioski spelniajace dodatkowe warunki udzielenia wsparcia obowiazujace w ramach naboru.

. Wmoskl ktére nie spelniaja chocby jednego z wymagan formalnych okreslonych w pkt. 3 zostaja pozostawione bez
rozpatrzenia.

. Whioski o powierzenie grantu, ktére pozytywnie przeszly Wstepna weryfikacje formalng podlegajg ocenie zgodnosci
z PROW.

. Oceng zgodnosci z PROW przeprowadzaja upowaznieni pracownicy Biura LGD.

Rozdziat VI Weryfikacja i zatwierdzenie oceny zgodnosci z PROW

. Niezwlocznie po zakoficzeniu naboru Biuro LGD wystepuje do Przewodniczacego Rady z wnioskiem o zwolanie
posiedzenia Rady w sprawie zatwierdzenia oceny zgodnosci grantéw z PROW oraz dokonania oceny i wyboru
grantobiorcéw w ramach wdrazania LSR. Czlonkowie Rady powinni by¢ zawiadomieni o miejscu, terminie
1 porzadku posiedzenia Rady najpdzniej 7 dni przed terminem posiedzenia.

. Posiedzenie Rady zwolywane jest i przeprowadzane zgodnie z Regulaminem Rady LGD ,,Nasze Roztocze” i niniejsza
Procedura.

. Po otwarciu posiedzenia Rady i przeprowadzeniu czynnodci organizacyjno-formalnych okreslonych w Regulaminie
Rady, Rada zapoznaje si¢ ze wstepna weryfikacja formalna i wynikami oceny zgodnosci z PROW wnioskéw
o powierzenie grantéw przeprowadzonej przez Biuro LGD.

. W przypadku gdy wyniki sprawdzenia Rady sa tozsame z wynikami oceny zgodnosci z PROW przeprowadzonej przez
Biuro LGD, Rada podejmuje uchwale zatwierdzajaca wyniki przeprowadzonej oceny zgodnosci z PROW.

. W przypadku gdy wyniki stwierdzenia przez Rade sa rozbiezne, Rada dokonuje ponownej oceny zgodnosci
z PROW oddzielnie dla kazdego wniosku. Kazdy wniosek weryfikowany jest przez jednego losowo wybranego Cztonka
Rady.

. W przypadku niespelniania ktéregokolwiek z wymogéw formalnych, Rada podejmuje uchwale o pozostawieniu
wniosku bez rozpatrzenia



Kolejnym etapom procedury poddawane sa jedynie wnioski o powierzenie grantéw spetniajace wszystkie wymagania
formalne.

Rozdziat VII Ocena wnioskéw o powierzenie grantow
Whioski spetniajace wymagania formalne poddawane sa ocenie wedlug kryteriéw wyboru grantobiorcow.
Kazdy wniosek oceniany jest przez wszystkich cztonkéw Rady z uwzglednieniem § 10 ust.5 Regulaminu Rady.
Przed rozpoczeciem procedury oceny grantéw Przewodniczacy, na podstawie otrzymanych Deklaragii bezgstronnosii
sporzadza Rejestr interesdw Czlonkéw Rady, dokonuje analizy liczby cztonkéw Rady upowaznionych do oceny grantow
oraz rozkladu grup interesu cztonkéw organu decyzyjnego.
Wrylaczenie cztonka lub cztonkéw Rady w wyniku analizy Rejestru intereséw wymaga jednoczesnie zachowania §14 ust. 2
Regulaminu Rady, tj. co najmniej 7 glosujacych cztonkéw Rady w ramach oceny lub wyboru do dofinansowania dla
kazdego grantu.
Whiosek o powierzenie grantu oceniany jest przez Cztonka Rady na formularzu Karty oceny wedlug kryteriéw wyboru
zgodnie z § 19 Regulaminu Rady
Procedura Oceny grantu wg kryteriéw wyboru polega na dokonaniu oceny grantéw na podstawie opracowanych przez
LGD kryteriow wyboru grantobiorcow. Jej zasadniczym celem jest wybor grantow, ktére w najwickszym stopniu
przyczyniaja si¢ do realizacji celéw projektu grantowego.
Oceny wedlug kryteriow wyboru dokonuje si¢ poprzez przyznanie lub nieprzyznanie punktéw za spelnianie
poszczegoblnych kryteridow wyboru. Jezeli czfonkowie Rady dokonali rozbieznej oceny operacji wg tego samego
kryterium wyboru, ostateczna ocena nalezna operacji za spelnianie danego kryterium jest $rednia
arytmetyczna przyznanych ocen na podstawie zbiorczej karty oceny.
Ostateczng ocena grantu wedlug kryteridéw wyboru jest suma punkéw przyznanych za spelnianie poszczegélnych
kryteriéw wyboru.
W przypadku stwierdzenia bledéw lub brakéw w sposobie wypelnienia Kart oceny grantu, czlonkowie Komisji
Skrutacyjnej wzywaja Czlonka Rady, ktéry wypelnit te karte do ztozenia wyjasnien 1 uzupelnienia brakéw. W trakcie
wyjasnien cztonek Rady moze na oddanej przez siebie karcie dokonaé wpiséw w pozycjach pustych, oraz dokonaé
czytelnej korekty w pozycjach wypelnionych podczas oceny, stawiajac przy tych poprawkach swoéj podpis (parafke).

10.W przypadku uzyskania przez dwa lub wigcej grantéw takiej samej liczby punktéw na podstawie kryteriéw oceny

11.

o miejscu na liScie wybranych grantéw decyduje wczesniejsza data i godzina zlozenia wniosku o powierzenie grantu

w Biurze LGD.

Granty, ktére nie uzyskaly minimalnej liczby punktéw wg keyteriéw wyboru nie moga by¢ wybrane do dofinansowania.

Rozdziat VIII Ustalenie kwoty wsparcia

W oparciu o list¢ grantéw ocenianych wg kryteriéw wyboru grantobiorcéw Rada dokonuje ustalenia kwoty wsparcia dla

poszczegolnych grantow.

Ustalenie kwoty wsparcia dokonywane jest przez Rad¢ poprzez zastosowanie wskazanej w LSR intensywnosci pomocy

okreslonej dla danej grupy beneficjentéw w granicach okreslonych przepisami §18 Rozporzadzenia LSR lub w PROW,

z ktérego finansowana ma by¢ grant,

Przy ustalaniu kwoty wsparcia Rada moze dodatkowo przeprowadzi¢ weryfikacje kwalifikowalnodci kosztéw

wskazanych we wniosku. W razie stwierdzenia niekwalifikowalnosci danego kosztu, kwota pomocy ulega

odpowiedniemu zmniejszeniu.

Po ustaleniu kwoty wsparcia dla wszystkich wnioskéw o powierzenie grantéw tworzy sig:

a) Liste grantéw mieszczacych si¢ w limicie srodkéw przeznaczonych na projekt grantowy,

b) Liste rezerwows zawierajaca granty, ktore uzyskaly minimalng wymagang liczbe punktéw ale nie mieszcza sig
w limicie srodkéw przeznaczonych na projekt grantowy,

¢) Listg grantéw niewybranych do dofinansowania wraz ze wskazaniem powodu niewybrania: w oparciu o wynik
Wistgpnej weryfikagji formalnej, oceny zgodno$ci z PROW lub otrzymaniu mniejszej niz minimalna wymagana liczba
punktéw w ramach oceny wedlug kryteriow wyboru grantobiorcow.

Operacje na listach, ktérych mowa w ust. 4 pkt. a) i b) uszeregowane sa wedlug przyznanej liczby punkéw za

spetnianie kryteridéw wyboru — od najwyzszej do najnizszej liczby punkéw. W przypadku operacji, ktérym przyznana

zostala jednakowa liczba punktéw, o miejscu na liscie decyduje data i czas wplywu wniosku do Biura LGD

(pierwszenstwo ma wniosek, ktéry wplynal wezesniej). Na lidcie niewybranych do dofinansowania odnotowuje si¢

réwniez operacje, ktore nie uzyskaly minimalnej liczby punktéw zgodnie z ogloszeniem o naborze.



Rozdziat IX Wybo6r Grantobiorcow
1. Wyboru grantéw do dofinansowania Rada LGD dokonuje w terminie nie dtuzszym niz 45 dni od dnia nastepujacego
po ostatnim dniu terminu sktadania wnioskéw o powierzenie.
2. Glosowanie nad wyborem grantéw do dofinansowania przebiega dwuetapowo:
a) najpierw podejmowana jest oddzielna uchwata nad wyborem kazdego grantu do dofinansowania oraz ustaleniem
kwoty wsparcia,
b) nastegpnie podejmowana jest uchwata nad przyjeciem listy grantéw wybranych do dofinansowania, listy rezerwowej
oraz uchwata nad przyjeciem listy grantéw niewybranych do dofinansowania.
3. W glosowaniach nad wyborem poszczegdlnych grantéw do dofinansowania nie biora udziatu Cztonkowie Rady, ktérzy
wylaczyli si¢ z oceny 1 wyboru Gantéw.
4. W glosowaniach nad przyjeciem list grantéw (wybranych do dofinansowania, rezerwowych, niewybranych do
dofinansowania) biora udzial wszyscy obecni na posiedzeniu Czlonkowie Rady.
5. W terminie nie dtuzszym niz 7 dni kalendarzowych od dnia zakoficzenia wyboru grantéw LGD:
a) przekazuje Grantobiorcom pismo zawierajace nast¢pujace informacje:
— spelnienie warunkéw weryfikacji wstepne;j,
—  zgodno$¢ z Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014 — 2020,
— liczba przyznanych punkéw wedtug kryteriéw wyboru grantobiorcow,
— decyzja w sprawie wyboru grantu do dofinansowania,
— ustalona kwota dofinansowania,
—  czy grant miesci si¢ w limicie §Srodkéw wskazanym w ogloszeniu o naborze.
— pouczenie o mozliwosci wniesienia odwotania (jesli dotyczy).
b) zamieszcza na stronie internetowej LGD:
—  liste grantéw wybranych do dofinansowania
—  liste rezerwows zawierajaca granty wybrane do dofinansowania lecz nie mieszczace si¢ w limicie,
— liste grantéw niewybranych do dofinansowania (ze wskazaniem przyczyny niewybrania w tym
wstepnej weryfikacji formalnej, zgodnosci z PROW oraz oceny wg kryteriéw wyboru),
— formularz odwotania,
—  protokét z posiedzenia Rady dotyczacy oceny i wyboru grantow.
6. Pisma informacyjne, o ktérych mowa w pkt 5 lit. a przekazywane sq grantobiorcom w nastepujacej formie:

a) poczta tradycyjna listem zwyklym (jesli grantobiorca nie podal adresu e-mail do kontaktu) lub skan pisma
poczta elektroniczng (jesli grantobiorca podal adres e-mail do kontaktu) albo — w przypadku grantéw
wybranych do dofinansowania mieszczacych si¢ w limicie $rodkéw, dla ktérych nie ma podstawy do
whniesienia odwolania,

b) poczty tradycyjng listem poleconym za zwrotnym potwierdzeniem odbioru, a skan pisma jednoczes$nie droga
poczty elektronicznej — w przypadku grantéw, dla ktérych Ustawa RLKS przewiduje mozliwo$¢ wniesienia
odwolania.

Rozdziat X Procedura odwotawcza
1. Grantobiorcy w terminie 7 dni kalendarzowych od dnia otrzymania pisma informacyjnego, o ktérym mowa
w Rozdziale VIII pkt. 6 procedury, przystuguje prawo do wniesienia odwolania, jezeli grant nie uzyskal minimalnej
wymaganej liczby punktéw w ramach oceny wedtug kryteriéw wyboru grantobiorcdw
2. Odwotanie ma posta¢ wniosku sktadanego do Rady LGD za pos$rednictwem Biura LGD.
3. Odwotlanie jest wnoszone w formie pisemnej 1 zawiera:
—  oznaczenie organu wlasciwego do rozpatrzenia odwolania;
—  oznaczenie wnioskodawcy;
—  znak sprawy wniosku o powierzenie grantu;
— wskazanie kryteribw wyboru operacji, 2z ktorych ocena wnioskodawca si¢ nie zgadza, wraz
7 uzasadnieniem;



9.

— podpis grantbiorcy lub osoby upowaznionej do jego reprezentowania, z zalaczeniem oryginatu lub kopii
dokumentu poswiadczajacego umocowanie takiej osoby do reprezentowania grantobiorcy.
W przypadku wniesienia odwolania niespelniajacego wymogéw formalnych lub zawierajacy oczywiste omyltki, LGD
wzywa grantobiorce do jego uzupetnienia lub poprawienia w nim oczywistych omylek w terminie 7 dni liczac od dnia
otrzymania wezwania, pod rygorem pozostawienia odwotania bez rozpatrzenia.
Uzupelnienie odwolania moze nastapi¢ wylacznie w zakresie:
—  oznaczenia wlasciwego organu uprawnionego do rozpatrzenia odwolania,
—  oznaczenia Grantobiorcy,
—  znak sprawy wniosku o powierzenie grantu,
— podpisu Grantobiorcy, osoby upowaznionej do jego reprezentowania, lub dokumentu poswiadczajacego
umocowanie takiej osoby do reprezentowania grantobiorcy.
LGD niezwlocznie powiadamia Rade o wniesionym przez Grantobiorce odwotaniu.
Rada w terminie 21 dni od dnia otrzymania odwolania weryfikuje wyniki dokonanej przez siebie oceny w zakresie
kryteriow 1 zarzutéw, o ktorych mowa w pkt 1.
W przypadku uznania odwolania za zasadne Rada dokonuje zmiany podjetego rozstrzygniecia, co skutkuje odpowiednia
zmiana oceny grantu wedlug kryteriéw wyboru grantobiorcéw i mozliwoscia umieszczeniem go na liscie grantow
wybranych do dofinansowania w wyniku przeprowadzenia procedury odwotawczej, informujac o tym Grantobiorcg,
W przypadku uznania odwolania za niezasadne Rada pozostawia je bez rozpatrzenia informujac o tym Grantobiorce

10. Odwotlanie pozostawia si¢ bez rozpatrzenia, jezeli mimo prawidlowego pouczenia o prawie i sposobie jego wniesienia:

a) zostal wniesiony po terminie,

b) zostal wniesiony przez podmiot wykluczony z mozliwosci otrzymania wsparcia,

©) nie wskazuje kryteriéw wyboru operacji, z ktorych ocena grantobiorca si¢ nie zgadza,
d) zostal podpisany przez osoby nieupowaznione do jego reprezentowania

11. Grantobiorca jest informowany na pismie przez LGD o pozostawieniu odwolania bez rozpatrzenia a informacja

—_
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ta zawiera pouczenie o mozliwosci wniesienia skargi do sadu administracyjnego.

Rozdziat XI Odstgpienie od konkursu
W przypadku, gdy:
a)  Granty otrzymane w ramach danego naboru dla projektu grantowego nie pozwalaja na osiagniccie celéw
projektu grantowego i wskaznikéw jego realizacii,
b) ZW negatywnie ocenil przeprowadzony nabdér wnioskéw o powierzenie grantéw, LGD odstgpuje od

konkursu na wybor Grantobiorcow zamieszczajac taka informacje na swojej stronie internetowej.

. W przypadku odstapienia od konkursu na wybdr Grantobiorcéw, LGD niezwlocznie, nie pézniej jednak niz w ciaggu

1 miesiaca od dnia odstgpienia od konkursu ponownie oglasza otwarty nabér w ramach danego projektu grantowego.
Niezwlocznie, w terminie nie diuzszym niz 7 dni od dnia odstapienia od konkursu, Biuro LGD informuje
Grantobiorcéw, o odstapieniu od konkursu podajac jednoczesnie przyczyne odstapienia i informujac o planowanym

ponownym ogloszeniu konkursu.

Rozdziat XII Zawarcie umowy o powierzenie grantu
Po zakoniczeniu procedury oceny granrobiorcéw, wybraniu grantow do dofinansowania Grantodawca niezwlocznie
wzywa Grantobiorce do podpisania Umowy o powierzenie grantu.
Umowa zawierana jest pomigdzy Zarzadem LGD a Grantobiorcg lub osobg przez niego upowazniong do skladania
o$wiadczed woli w sprawach majatkowych, zgodnie ze sposobem reprezentacji okreslonym w statucie lub innym
dokumencie regulujacym kwestie reprezentacji,
Zmiany umowy wymagaja zachowania formy pisemnej pod rygorem niewaznosci,
W przypadku, gdy planowana przez Beneficjenta zmiana umowy powodowalaby, iz operacja nie zostataby wybrana
przez LGD do dofinansowania — Rada musi przeprowadzi¢ ponowna oceng zmienionego zakresu operacji pod katem
zgodnos$ci z PROW i kryteriami wyboru, podejmujac uchwale potwierdzajaca brak zgody na zmiang umowy.
Zmiana taka moze by¢ zaakceptowana, jesli nie wplynie ona na oceng spelniania kryteriéw wyboru grantobiorcéw
przez LGD oraz zgodnosci operacit z LSR.
Umowa, ktérej wzér stanowi zalacznik do procedury, okresla zobowigzania Grantobiorcy 1 bedzie sporzadzona
w trzech jednobrzmiacych egzemplarzach.



Rozdziat XIII Zasady monitoringu realizacji grantéw
LGD ma prawo przeprowadza¢ monitoring realizacji grantu przez Grantobiorce 1 mie¢ wglad do dokumentacii
zwigzanej z biezacg realizacja grantu.
Osobami upowaznionymi do prowadzenia monitoringu sa pracownicy Biura LGD.
Celem monitoringu jest sprawdzenie prawidlowosci rzeczowej realizacji grantu, sporzadzania dokumentaciji z realizacji
grantu oraz dokonywania wydatkow w ramach grantu.
W przypadku zidentyfikowania probleméw w realizacji grantu celem monitoringu jest biezace rozwigzywanie
napotkanych probleméw i minimalizowanie ryzyka ich wystapienia w przysztosci.
Planowanym monitoringiem bedzie objete min. 10 % ogdlnej liczby grantéw w ramach kazdego z realizowanych przez
LGD projektéw grantowych.
O planowanym przeprowadzeniu monitoringu Biuro LGD informuje Grantobiorce za posrednictwem poczty
elektronicznej, telefonicznie lub pisemnie co najmniej 2 dni przed planowanym terminem przeprowadzenia
monitoringu.
W razie powzigcia informacji o nieprawidlowosciach w realizowaniu grantu, LGD ma prawo przeprowadzié
monitoring dorazny, bez koniecznodci informowania Grantobiorcy o zamiarze jego przeprowadzenia w terminie
okreslonym w pkt. 6.
Z przeprowadzonego monitoringu pracownicy Biura LGD sporzadzaja raport monitoringowy, ktéry jest podpisywany
przez osoby upowaznione do reprezentowania Grantobiorcy.

.Rozdziat XIV Zasady weryfikacji wykonania i rozliczenia realizacji zadan
Grantobiorca zobowigzany jest do dokumentowania kazdego etapu realizacji grantu (np. dokumenty, zdjecia, filmy).
Grantobiorca zobowiazany jest do prowadzenia dokumentacji finansowo-ksicgowej zwiazanej z wydatkami
ponoszonymi w ramach realizacji grantu.
Grantobiorca zobowigzany jest do prowadzenia na potrzeby realizacji grantu odrgbnego systemu rachunkowosci
umozliwiajacego identyfikacj¢ wszystkich zdarzed zwigzanych z realizacja grantu albo wprowadzenia do ich identyfikacji
odpowiedniego kodu rachunkowego.
Wyodrebnienie, o ktérym mowa w ust. 3 odbywa si¢ w ramach ksiag rachunkowych lub poprzez prowadzenie
zestawienia faktur i rtéwnorzednych dokumentdw ksiggowych, jezeli Grantobiorca nie jest zobowiazany do prowadzenia
ksiag rachunkowych.
Koszty kwalifikowalne w ramach realizacji grantu podlegaja refundacji, jezeli zostaly poniesione od dnia, w ktérym
zostala zawarta z Grantobiorca umowa o powierzenie grantu, a w przypadku kosztow ogélnych — od 01.01.2014r.
Koszty poniesione w ramach realizacji grantu podlegaja refundacji, jezeli zostaly poniesione zgodnie z warunkami
okreslonymi w przepisach prawa i w umowie o powierzenie grantu, na podstawie prawidlowo wystawionych
i opisanych faktur lub dokumentéw ksiggowych o réwnowaznej warto$ci dowodowe;.
Dokumenty ksiggowe przedstawiane do refundacji powinny odpowiadaé warunkom, o ktérych mowa w ustawie
z dnia 29.09.1994r. o rachunkowosci, powinny by¢ w calos$ci oplacone a takze powinny zawiera¢ na odwrocie
dokumentu opis wskazujacy na to, ze wydatek zostal poniesiony w ramach realizacji grantu ze wskazaniem:
- daty i numeru Umowy o powierzenie grantu,
- zadania uj¢tego we wniosku o powierzenie grantu, ktérego dokument dotyczy,
- wyszczegblnienia, w jakim zakresie wydatek zostal pokryty z kwoty otrzymanego grantu, a w jakim ze §rodkow
wlasnych.
Grantobiorca ponosi wydatki w ramach realizacji grantu w formie rozliczenia bezgotéwkowego, a w przypadku
transakcji, ktérej warto$é, bez wzgledu na liczbe wynikajacych z niej platnosci, nie przekracza 1.000 z1, dopuszcza si¢
mozliwo$¢ ponoszenia wydatku w formie platnosci gotéwkowe;.
Grantobiorca zobowiazany jest do gromadzenia i przechowywania dokumentéw dotyczacych realizacji grantu przez

okres 5 lat od dnia otrzymania platnosci koficowej w ramach rozliczenia grantu.

10. Kwota grantu wyplacana jest Grantobiorcy w formie refundacji poniesionych kosztow kwalifikowalnych.

11. Kwota grantu wyplacana jest jednorazowo lub —w przypadku, gdy operacja realizowana jest w dwoch etapach —

w dwoch transzach, w terminach okreslonych w umowie o powierzenie grantu.



12.Kwota grantu wyplacana jest na podstawie wniosku o rozliczenie grantu skladanego w terminie okreslonym
w umowie o powierzenie grantu po zakonczeniu realizacji grantu lub po zakonczeniu realizacji danego etapu grantu
—w przypadku, gdy grant realizowany jest w etapach.

13. Wniosek o rozliczenie grantu sporzadzany jest przez Grantobiorce za na formularzu udostgpnionym przez LGD
stanowigcym zalgcznik do procedur.

14. Wniosek o rozliczenie grantu wraz z zalacznikami skltada si¢ w formie:

a. jednego oryginalnego egzemplarza wniosku w wersji papierowej wraz z zalacznikami,
b. jednego egzemplarza wniosku w wersji elektronicznej,

15.Podpisany przez osoby upowaznione do reprezentacji Grantobiorcy wniosek o rozliczenie grantu wraz
z zatacznikami sklada si¢ bezposrednio w Biurze LGD.

16.W przypadku, gdy Grantobiorca nie zlozy wniosku o rozliczenie grantu w terminie okreslonym w umowie
o powierzenie grantu, LGD wzywa Grantobiorce w terminie 7 dni od dnia uplywu terminu na zlozenie wniosku
o rozliczenie grantu do zlozenia wniosku o rozliczenie grantu, wyznaczajac mu w tym celu dodatkowy termin — nie
pbzniej niz 14 dni od ostatecznego dnia ztozenia wniosku okreslonego w umowie o powierzenie grantu.

17.Nieztozenie przez Grantobiorce wniosku o rozliczenie grantu mimo wyznaczenia dodatkowego terminu stanowi
podstawe do rozwigzania umowy o powierzenie grantu.

18. Wniosek o rozliczenie grantu rozpatrywany jest przez LGD w terminie 21 dni od dnia jego ztozenia.

19. Weryfikacja wniosku o rozliczenie grantu polega na sprawdzeniu zgodno$ci realizacji grantu lub jej etapu
z warunkami okre§lonymi w przepisach prawa oraz w umowie o powierzenie grantu, w szczeg6olnosci pod wzgledem
spelniania warunkéw w zakresie kompletnosci i poprawnosci formalnej wniosku oraz prawidlowosci realizacji
1 finansowania operaciji lub jej etapu.

20. LGD jednokrotnie moze wezwaé Grantobiorce do uzupetnienia lub poprawienia wniosku o rozliczenie grantu lub
dostarczenia dodatkowych dokumentéw i zlozenia dodatkowych wyjasnien, wyznaczajac Grantobiorcy w tym celu
odpowiedni termin, nie krétszy jednak niz 7 dni.

21. Termin, o ktérym mowa w pkt 18 ulega zawieszeniu:

a) w przypadku, o ktorym mowa w pkt 20 do czasu odpowiedzi na wezwanie lub uplywu terminu na zlozenie
odpowiedzi,

b) w przypadku, gdy w chwili ztozenia wniosku o rozliczenie grantu prowadzona jest kontrola grantu lub w zwiazku ze
ztozonym wnioskiem o ptatno§¢ LGD postanowilo przeprowadzi¢ kontrole grantu — do czasu zakonczenia kontroli
lub przekazania LGD informacji o wykonaniu zaleceft pokontrolnych w razie ich sformulowania.

22.Koszty kwalifikowalne grantu beda uwzgledniane w wysokosci faktycznie i prawidlowo poniesionych kosztow
kwalifikowalnych, w wysokosci nie wyzszej niz wynikajaca z zestawienia rzeczowo-finansowego bedacego elementem
wniosku o rozliczenie grantu.

23.W przypadku, gdy Grantobiorca wezwany zgodnie z pkt 20 nie uzupelnil i nie poprawil w sposéb wystarczajacy
whiosku, lub nie dostarczyl odpowiednich dokumentéw 1 wyjasnien, wydatki w czgsci, jakiej dotyczylo wezwanie, moga
zosta¢ uznane za niekwalifikowalne.

24.Po zweryfikowaniu wniosku o rozliczenie grantu LGD - informuje Grantobiorcg¢ o wynikach weryfikacji. Informacja
zawiera wskazanie, jakie koszty 1 w jakiej wysokos$ci zostaly uznane za nickwalifikowalne wraz z uzasadnieniem oraz
wskazanie, jaka kwota wydatkéw zostata zatwierdzona.

25.Kwota grantu lub jego transza wyplacana jest w wysokos$ci wynikajacej z zatwierdzonego wniosku o rozliczenie grantu
w terminie 2 miesigcy od dnia ztozenia wniosku z tym, ze pkt 21 stosuje si¢ odpowiednio.

26.W przypadku wystapienia opdznien na wyplacie kwoty dofinansowania, LGD informuje o tym fakcie Grantobiorce.

Rozdziat XV Zasady sprawozdawczosci z realizacji grantu
1. Sprawozdanie z realizacji grantu stanowi eclement wniosku o rozliczenie grantu (pkt VI wniosku) i podlega
rozpatrywaniu zgodnie z procedura okreslona dla wniosku o rozliczenie grantu.
2. Sprawozdanie sktada si¢ z dwoch czgsci — merytorycznej i finansowej
3. Cze$¢ merytoryczna zawiera:
- wskazanie zadan zrealizowanych w ramach grantu
- opis osiagnigtych wskaznikéw produktu i rezultatu zwiazanych z realizacja grantu wraz ze wskazaniem warto$ci
4. Cze$¢ finansowa sklada sie z:

- wykazu faktur lub dokumentéw o réwnowaznej wartosci dowodowej



- Zestawienia rzeczowo — finansowego z realizacji grantu.

Rozdziat XVI Zasady kontroli grantéw

1. Kontrola jest przeprowadzana przed dokonaniem platnosci koncowej z realizacji grantu.

2. Kontrola moze by¢ przeprowadzona zardéwno u Grantobiorcy w miejscu realizacji operacji, jak i w Biurze LGD.

3. Zarzad ustala termin i zakres kontroli, o czym Biuro LGD pisemnie informuje Grantobiorce co najmniej 5 dni przed
planowana kontrola. Grantobiorca moze zosta¢ zobowiazany do przygotowania i dostarczenia do LGD zadanych
dokumentéw, do udzielenia wszelkich informacji i wyjasnienl zwigzanych z realizacja grantu w wyznaczonym terminie,
a takze do udostgpnienia miejsca realizacji grantu.

4. W razie otrzymania informacji o nieprawidlowos$ciach w realizowaniu grantu, LGD moze takze przeprowadzi¢ kontrole
dorazna, bez koniecznosci informowania Grantobiorcy o zamiarze jej przeprowadzenia.

5. Ustalenia poczynione w trakcie kontroli moga prowadzi¢ do korekty wydatkéow kwalifikowalnych w ramach rozliczenia
grantu. .

6. W uzasadnionych przypadkach w wyniku kontroli wydawane sg zalecenia pokontrolne, a Grantobiorca zobowigzany
jest do przeprowadzenia dzialan naprawczych w wyznaczonym terminie, nie dluzszym jednak niz 14 dni, oraz do
powiadomienia LGD o ich wykonaniu.

7. LGD ma prawo zadania od Grantobiorcy udzielenia wszelkich informacji 1 wyjasnien zwiazanych z realizacja grantu
w okresie jego realizacji i po jego zakoniczeniu w okresie 5 lat od dnia dokonania platnosci koficowej w ramach projektu
grantowego.

8. Grantobiorca zobowigzany jest do niezwlocznego informowania LGD w formie pisemnej o problemach

w realizacji operacii, w szczegdlnosci o zamiarze zaprzestania jej realizacji.

9. W przypadku, gdy w wyniku weryfikacji wnioskéw o rozliczenie grantéw lub na podstawie czynnosci kontrolnych

stwierdzono, ze kwota grantu lub jej cz¢$¢ zostala:

a) wykorzystana niezgodnie z przeznaczeniem,

b) wykorzystana bez zachowania odpowiednich procedur, lub

¢) pobrana nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci,

-podlega zwrotowi odpowiednio w catosci lub czgsci wraz z odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci

podatkowych, liczonymi od dnia stwierdzenia powyzszych okolicznosci do dnia zwrotu.

9. LGD, w formie pisemnej, wzywa Grantobiorc¢ do zwrotu kwoty grantu lub jego czesci. Wezwanie powinno zostaé

wyslane listem poleconym za potwierdzeniem odbioru.

10. Grantobiorca dokonuje zwrotu w terminie 14 dni od dnia doreczenia wezwania.

11. W przypadku, gdy okolicznosci, o ktérych mowa w pkt 9, stwierdzono przed catkowita wyplata kwoty grantu, LGD

moze dokonaé potracenia cze¢sci kwoty grantu podlegajacej zwrotowl wraz z ustawowymi odsetkami z kolejnej ptatnosci,

o czym informuje Grantobiorcg.

Rozdziat XVII Archiwizacja dokumentow
Dokumentacja konkursowa zwigzana z naborem grantéw oraz oceng i wyborem grantobiorcéw, przechowywana jest
w Biurze LGD.

Rozdziat XVIII Zasady przekazywania dokumentacji do ZW
1. Przekazanie do ZW dokumentacji zwiazanej z naborem nast¢puje w terminie nie dtuzszym niz 7 dni kalendarzowych
od dnia zakoficzenia wyboru grantobiorcéw przez LGD.
2. Dokumentacja przekazana do ZW obejmuje:
a) Oryginaly wnioskéw wybranych do dofinansowania
b) Kopig lub oryginat listy grantéw wybranych do dofinansowania wraz z uchwatami w sprawie zatwierdzenia listy,
¢) Kopie lub oryginaly uchwal podjetych przez Rad¢ LGD w sprawie wyboru grantéw do dofinansowania
1 ustalenia kwoty wsparcia,
d) Kopie protokolu z posiedzenia Rady LGD dotyczacego oceny i wyboru grantobiorcow,
e) Kopig listy obecnosci czlonkéw Rady podczas posiedzenia,
f) Kopie Deklaragi bezstronnose Cztonkéw Rady,
2) Kopie kart oceny grantéw wedtug kryteriow wyboru,
h) Kopia ewidencji udzielonego doradztwa,

1) Kopia Rejestru interesow.



1.

b)

3.

Rozdziat XIX Postanowienia konicowe
Jawno$¢ dokumentacii
Grantobiorca ma prawo wgladu w dokumenty zwiazane z oceng zlozonego przez siebie wniosku o powierzenie
grantu. Powyzsze dokumenty udostepniane sa zainteresowanemu grantobiorcy na jego wniosek w Biurze LGD.
Biuro LGD, udostepniajac powyzsze dokumenty, zachowuje zasad¢ anonimowosci oséb dokonujacych oceny.
Niniejsza procedura podlega udostepnieniu do wiadomosci publicznej takze poza okresem prowadzenia przez
LGD naboru, poprzez trwale zamieszczenie jej na stronie internetowej LGD w formie pliku do pobrania.
Dokument jest takze dostgpny w formie papierowej w siedzibie 1 Biurze LGD 1 jest wydawany na zadanie osobom
zainteresowanym.
Obliczanie i oznaczanie termindéw
Jezeli poczatkiem terminu okreslonego w niniejszej procedurze w dniach jest pewne zdarzenie, przy obliczaniu
tego terminu nie uwzglednia si¢ dnia, w ktorym zdarzenie nastgpilo. Uplyw ostatniego z wyznaczonej liczby dni
uwaza sie za koniec terminu.
Terminy okres$lone w tygodniach koficza si¢ z uptywem tego dnia w ostatnim tygodniu, ktéry nazwa odpowiada
poczatkowemu dniowi terminu.
Jezeli koniec terminu przypada na dzied ustawowo wolny od pracy, za ostatni dzien terminu uwaza si¢ najblizszy

nastepny dziei powszedni.

Bezpieczenstwo danych osobowych

W trakcie calego procesu naboru oraz oceny i wyboru grantobiorcéw okreslonego w niniejszej procedurze, LGD

zapewnia pelne bezpieczenstwo danych osobowych zgodnie z przyjeta Polityka bezpieczenstwa.

4.

Zmiany procedury

Zmiana niniejszej procedury dokonywana jest uchwalg Zarzadu LGD 1 wymaga uzgodnienia z Zarzadem

Wojewddztwa na zasadach okreslonych w Umowie o warunkach i sposobie realizacji strategii rozwoju lokalnego

kierowanego przez spoleczno$é zawartej pomiedzy ZW a LGD.

5.
)

b)

Zasada stabilno$ci

W przypadku, gdy niniejsza procedura ulegnie zmianie w okresie pomiedzy ogloszeniem naboru
a zakoficzeniem procedury oceny i wyboru grantobiorcéw przez LGD, do sposobu oceny i wyboru grantobiorcéw
w ramach tego naboru zastosowanie znajduje procedura w dotychczasowym brzmieniu (obowiazujaca
w momencie ogloszenia naboru). Zapis ten ma zastosowanie takze w przypadku, gdy z jakiegokolwiek powodu
zajdzie konieczno$¢ dokonania ponownej oceny grantu po przekazaniu wniosku do ZW.

W przypadku, gdy kryteria wyboru grantobiorcéw ulegng zmianie w okresie pomiedzy ogloszeniem naboru
a zakoficzeniem procedury oceny i wyboru grantobiorcéw przez LGD, do oceny i wyboru grantobiorcéw
w ramach tego naboru zastosowanie znajduja kryteria w dotychczasowym brzmieniu (obowiazujace
w momencie ogloszenia naboru). Zapis ten ma zastosowanie takze w przypadku, gdy z jakiegokolwick powodu
zajdzie konieczno$¢ dokonania ponownej oceny operacji po przekazaniu dokumentacji do ZW.

Odpowiednie stosowanie przepisow

W sprawach nieregulowanych w niniejszej procedurze i w Regulaminie Rady, zastosowanie znajduja odpowiednie
przepisy prawa, w szczegélnosci:

ustawy z dnia 20 lutego 2015r. o rozwoju lokalnym z udziatem lokalnej spolecznosci,

ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki spéjnosci finansowanych
w perspektywie finansowej 2014-2020,

rozporzadzenia MRiIRW z dnia 24 wrzesnia 2015 r. w sprawie szczegétowych warunkéw i trybu przyznawania
pomocy finansowej w ramach poddziatania "Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego
kierowanego przez spolecznos$c" objetego Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020.
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