PROCEDURA OCENY I WYBORU
OPERAC]I W RAMACH LSR

Rozdziat 1
Wyjasnienie skrotow
Uzyte w niniejszej procedurze zwroty oznaczaja:

LGD - Lokalna Grupa Dziatania ,,Nasze Roztocze”,
Zarzad — Zarzad LGD ,Nasze Roztocze”,
Rada — Rada LGD, tj. organ decyzyjny, do ktérego wylacznej kompetencji nalezy wybodr 1 ocena operacji oraz
ustalanie kwoty wsparcia,
Przewodniczacy — Przewodniczacy Rady,
Posiedzenie — Posiedzenie Rady,
Statut — Statut LGD ,,Nasze Roztocze”,
Biuro LGD — Biuro LGD ,,Nasze Roztocze”,
LSR — Strategia Rozwoju Lokalnego Kierowanego przez Spoteczno$é na lata 2016-2023 LGD ,,Nasze Roztocze”,
Procedura — Procedura oceny i wyboru operacji w ramach wdrazania LSR,
PROW- Program Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020,
ZW — Zarzad Wojewodztwa Lubelskiego,

Ustawa RLKS — ustawa z dnia 20 lutego 2015 r. o rozwoju lokalnym z udzialem lokalnej spotecznosci
(Dz. U. z 2015, poz. 378),

Ustawa w zakresie polityki spojnosci — ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie
polityki spdjnosci realizowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz.U. z 2014, poz. 1146 z pdzn. zm.),

Rozporzadzenie LSR — Rozporzadzenie Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 24 wrzes$nia 2015 r. w sprawie
szczegblowych warunkéw i trybu przyznawania pomocy finansowej w ramach poddziatania ,,Wsparcie na wdrazanie

operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spoteczno$¢” objetego Programem Rozwoju
Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020 (Dz.U. z 2015, poz. 1570 z p6zn. zmianami),

Rozdziat 11
Ogloszenie naboru

1. Ogloszenie naboru wnioskéw jest mozliwe tylko wowczas gdy nie zostaly osiggniete zaktadane w LSR wskazniki
iich wartosci dla celéw i przedsiewzieé, ktére wpisujg si¢ w zakres nabordw.

2. Nie pézniej niz 30 dni przed planowanym ogloszeniem naboru, LGD wystepuje do ZW z pismem o uzgodnienie
terminu naboru wnioskéw o przyznanie pomocy.

3. Pkt. 2. poprzedza wystapienie do ZW z zapytaniem o wysoko$¢ dostepnych srodkéw finansowych w ramach LSR
w przeliczeniu na PLN z zachowaniem odpowiedniego terminu w celu zachowania terminu okreslonego w pkt. 2.

4. Wystapienie do ZW z zapytaniem, o ktérym mowa w pkt. 3 nie jest konieczne w przypadku oglaszania pierwszego
naboru wnioskéw o przyznanie pomocy w ramach LSR.

5. Ogloszenie o naborze LGD podaje do publicznej wiadomosci nie wezesniej niz 30 dni i nie pézniej niz 14 dni przed
planowanym terminem rozpoczecia naboru poprzez zamieszczenie ogloszenia co najmniej na stronie internetowe;j
LGD. Ogloszenie moze by¢ zamieszczone takze na stronach internetowych gmin bedacych cztonkami LGD oraz
w prasie o zasiggu lokalnym obejmujacym obszar LGD.

6. Zamieszczone na stronie LGD ogloszenie zawiera date jego publikacji (dziefi/miesiac/rok) oraz kolejny numer
ogloszenia w danym roku (kolejny numer ogloszenia/rok). W przypadku, gdy nabér bedzie przeprowadzony na
przelomie dwoch lat (np. 2016r. 1 20171.) ogloszenie naboru wnioskow o przyznanie pomocy powinno otrzymac
numer pierwszy i odnosi¢ si¢ do rozpoczynajacego si¢ roku (1/2017).

7. Ogloszenie o naborze wnioskéw o przyznanie pomocy zawiera:

a. wskazanie instytucji organizujacej nabér,
wskazanie terminu skladania wnioskéw — nie krétszego niz 14 1 nie diuzszego niz 30 dni ze wskazaniem daty
1 godziny konicowej,

c. wskazanie miejsca sktadania wnioskéw,



d. wskazanie formy w jakiej wniosek powinien by¢ zlozony ze wskazaniem strony internetowej, na ktorej
dostepny jest formularz wniosku 1 wymagane zatgczniki,

wskazanie formy i wysokosci mozliwego wsparcia,

wskazanie zakresu tematycznego operacji uszczegélowionego poprzez odwolanie do zakreséw operacii,
o ktérych mowa w § 2 Rozporzadzenia LSR,

g. obowiazujace w ramach naboru warunki udzielenia wsparcia,

h. wskazanie miejsca upublicznienia opisu kryteriow wyboru operacji oraz zasad przyznawania punktéw za
spelnienie kazdego z kryteriow,

i wskazanie minimalnej liczby punktéw, koniecznej do wyboru operacji,

j.  wskazanie wymaganych dokumentéw, potwierdzajacych spelnienie warunkéw udzielenia wspatcia oraz
kryteridéw wyboru operaciji,

k. wskazanie wysokosci limitu srodkéw w ramach oglaszanego naboru,

. informacje o miejscu udostepnienia LSR, formularza wniosku o udzielenie wsparcia, formularza wniosku
o platnos¢ oraz formularza umowy o udzielenie wsparcia.

. LGD najpézniej w dniu podania do publicznej wiadomosci ogloszenia o naborze zamieszcza na swojej stronie
internetowej komplet dokumentéw konkursowych zawierajacy w szczegdlnosci: LSR, formularze dokumentéw
aplikacyjnych, rozliczeniowych, formularz umowy o przyznanie pomocy, kryteria wyboru operacji wraz ze
wskazaniem minimalnej liczby punktéw, ktorej uzyskanie jest warunkiem wyboru operacii.

. Nie ma mozliwosci zmiany tresci ogloszenia o naborze wnioskéw oraz kryteriéw wyboru operacji i ustalonych
w odniesieniu do ogloszonego naboru wymogéw, po ich zamieszczeniu na stronie internetowej LGD.

Rozdziat II1
Sktadanie wnioskow
. Whniosek o przyznanie pomocy jest skladany bezposrednio do Biura LGD oraz w terminie wskazanym
w ogloszeniu, przy czym bezposrednio oznacza osobiscie albo przez pelnomocnika albo przez osobg upowazniona.

. Whniosek wraz z zaltacznikami sktada si¢ w formie:
a. dwoch oryginalnych egzemplarzy wniosku w wersji papierowej wraz z zalacznikami,
b. jednego egzemplarza wniosku w wersji elektroniczne;j,

. Whiosek wraz z zalacznikami powinien by¢ wypelniony elektronicznie, wydrukowany i podpisany przez osoby
uprawnione do reprezentowania Wnioskodawecy.

4. Za moment zlozenia wniosku uznaje si¢ datg wptywu wniosku wraz z zalacznikami do Biura LGD.

. Zlozenie wniosku potwierdzane jest na pierwszej stronie wniosku. Potwierdzenie to zawiera piecz¢¢ LGD, dateg
wplywu, dokladny czas wplywu (godzina i minuty), podpis pracownika Biura LGD przyjmujacego wniosek,
wskazanie liczby zlozonych wraz z wnioskiem zalacznikow, znak sprawy — numer wniosku nadany przez LGD.

. Znak sprawy jest to indywidualny numer wniosku stuzacy do jego identyfikacji w dalszym postgpowaniu
prowadzonym przez LGD. Numer wniosku sktada si¢ z ciagu znakéw np. 01 — 1/2016 — PD lub RD lub ITR, co
oznacza kolejno: numer wniosku — numer naboru — zakres tematyczny operacji (PD - podejmowanie dziatalnosci
gospodareze; RD - rozwdy dziatlalnosci gospodareze); ITR — rozwdj ogdinodostepnej niekomercyiney infrastruktury turystyki i rekreagi),
. Termin ztoZenia wniosku uwaza si¢ za zachowany, jesli data wplywu (potwierdzajaca zlozenie wniosku) nie jest
wezesniejsza niz data rozpoczecia naboru i1 pdzniejsza niz dzien i godzina zakonczenia terminu naboru wnioskéw.

. LGD prowadzi rejestr ztozonych wnioskéw obejmujacy:

a. numer wniosku nadany przez LGD,

o

datg i godzing wplywu wniosku,

wskazanie wnioskodawecy,

o o

tytul projektu,

o

kwote wnioskowanego wsparcia,

aa}

liczbe zlozonych zalacznikow.
Rozdziat IV
Wycofanie wniosku o przyznanie pomocy
. Whnioskodawca ma prawo do wycofania ztozonego wniosku o przyznanie pomocy na kazdym etapie jego oceny
1 wyboru prowadzonego przez LGD.

. Wycofanie wniosku nastepuje na pisemng pro$b¢ Wnioskodawcy ztozona bezposrednio do Biura LGD tj. osobiscie
lub przez peltnomocnika lub przez osobg upowazniona.



3. Na pisemny wniosek Wnioskodawcy mozliwy jest réwniez zwrot zlozonych przez niego w ramach naboru
dokumentéw. Zwrot dokumentéw mozliwy jest w formie bezpos$redniej (osobiscie) lub korespondencyjnie, zgodnie
z informacja otrzymana pisemnie od Wnioskodawecy.

4. Kopia wycofanego wniosku pozostaje w LGD wraz z oryginatem pisma o jego wycofanie.

5. Wycofanie dokumentu sprawia, ze podmiot ubiegajacy si¢ o wsparcie znajduje si¢ w sytuacji sprzed jego zlozenia,
a podmiot, ktory zlozyt a nastepnie skutecznie wycofal wniosek jest traktowany jakby tego wniosku nie ztozyl.

Rozdziat V
Wstepna ocena wniosk6w o przyznanie pomocy

1. Po uplywie terminu naboru wnioskéw przeprowadzana jest Wstgpna ocena wnioskéw o przyznanie pomocy
ztozonych w ramach naboru wnioskéw.

2. Pierwszym etapem tej oceny jest ocena w zakresie:

a.  zlozenia wniosku o przyznanie pomocy w miejscu i terminie wskazanym w ogloszeniu o naborze,

b. zgodnosci operacji z zakresem tematycznym, ktéry zostal wskazany w ogloszeniu o naborze,

c.  zgodnosci z forma wsparcia wskazang w ogloszeniu o naborze wnioskéw o przyznanie pomocy (refundacja lub
premia).

d.  zgodnosci z Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014 — 2020 m.in. w zakresie zgodnosci
z warunkami udzielenia wsparcia obowigzujacymi w ramach naboru.

3. Whioski, ktére nie spelniaja warunkéw wstepnej oceny nie podlegaja wyborowi. Decyzja w tej sprawie jest
podejmowana z zachowaniem §ladu rewizyjnego przy pomocy kart weryfikacji zgodnych z wymaganiami
okreslonymi w odrebnych przepisach 1 wytycznych!.

4. Wstepna ocena wnioskéw o przyznanie pomocy w zakresie wskazanym w pkt. 2 jest przeprowadzana przez
odpowiedzialny organ LGD tj. Rade LGD, co nie wyklucza mozliwosci realizacji okreslonych czynnosci przez
pracownikéw Biura LGD lub inne organy LGD. W tej sytuacji wyniki oceny wstepnej sa przekazywane Radzie
LGD, ktéra jako organ decydujacy o wyborze podejmuje ostateczne decyzje.

Rozdziat VI
Ocena zgodnosci wnioskéw z LSR oraz wedtug kryteriow wyboru

1. Wnioski spetniajace wymagania oceny wstepnej poddawane sa ocenie zgodnosci z LSR i wedlug kryteriéw wyboru.

2. Ocena o ktérej mowa w pkt. 1 przeprowadzana jest przez wszystkich czlonkéw Rady z uwzglednieniem § 10 ust.5
Regulaminu Rady.

3. Przed rozpoczeciem procedury oceny operacji Przewodniczacy, na podstawie otrzymanych Deglaragi bezstronnosii
sporzadza Rejestr intereséw Czlonkdw Rady, dokonuje analizy liczby cztonkéw Rady upowaznionych do oceny operacji
oraz rozkladu grup interesu cztonkéw organu decyzyjnego.

4. Wiylaczenie czlonka lub czlonkéw Rady w wyniku analizy Rejestru intereséw wymaga jednoczesnie zachowania
§14 ust. 2 Regulaminu Rady, tj. co najmniej 7 glosujacych czlonkéw Rady w ramach oceny lub wyboru do
dofinansowania dla kazdej operacji.

5. Kazdy wniosek oceniany jest przez Czlonka Rady na formularzu Karty oceny zgodnosei 3 LSR oraz Karty oceny operagi
wedtug kryteridw wyborn zgodnie z § 19 Regulaminu Rady.

6. Zgodnos¢ z LSR stwierdza si¢ poprzez oceng zgodnosci z minimum:
a. jednym celem ogélnym LSR oraz
b. jednym celem szczegdélowym LSR oraz
c. jednym przedsigwzigciem LSR oraz
d. stwierdzeniu, ze operacja wplywa na osiagniecie zaplanowanych w LSR wskaznikéw.

7. Czlonek Rady jako organu decyzyjnego glosuje za uznaniem, ze operacja jest zgodna z LSR wtedy, gdy w jego opinii
odpowiedz na wszystkie pytania wskazane w karcie oceny jest pozytywna.

8. W odniesieniu do stanowiska catej Rady LGD przyjeta zostala zasada, ze decyzja odnosnie zgodnosci danej operacji
z LSR jest pozytywna, gdy wszyscy uczestniczacy w glosowaniu cztonkowie Rady glosowali za uznaniem zgodnosci
operacji z LSR.

9. Uznanie operacji za zgodna z LSR skutkuje przekazaniem operacji do dalszej oceny wg kryteriéw wyboru. Operacja,
ktora nie zostanie uznana za zgodna z LSR nie podlega dalszej ocenie.

10. Procedura Oceny operacji wg kryteriow wyboru polega na dokonaniu oceny operacji zakwalifikowanych wczesniej
jako zgodne z LSR na podstawie opracowanych przez LGD kryteriéw wyboru. Jej zasadniczym celem jest wybor
operacji, ktore w najwickszym stopniu przyczyniaja si¢ do realizacji zalozent LSR.

! Wytyczne nr 2/1/2016 w zakresie jednolitego i prawidtowego wykonywania przez lokalne grupy dziatania zadan zwiazanych z realizacjq strategii rozwoju lokalnego
kierowanego przez spoteczno$¢ w ramach dziatania ,,\Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy LEADER” objetego Programem Rozwoju Obszaréw
Wiejskich na lata 2014 — 2020 zatwierdzone przez Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi



11.Ze wzgledu na rézne cele i typy poszczegdlnych dzialan realizowanych w ramach wdrazania Strategii Rozwoju
Lokalnego Kierowanego przez Spoleczno$¢ Lokalna (rozwijanie ogdlnodostepnej infrastruktury turystyczno-
rekreacyjnej, podejmowanie dziatalno$ci gospodarczej, rozwijanie dziatalno$ci gospodarczej) stosowane beda rézne
zestawy kryteriéw wyboru.

12.Oceny wedlug kryteriow wyboru dokonuje si¢ poprzez przyznanie lub nieprzyznanie punktéw za spelnianie
poszczegdlnych kryteriéw wyboru. Jezeli cztonkowie Rady dokonali rozbieznej oceny operacji wg tego samego
kryterium wyboru, ostateczna ocena spelnienia danego kryterium jest $rednia arytmetyczna przyznanych ocen na
podstawie indywidualnych kart oceny.

13.W przypadku stwierdzenia bltedow lub brakéw w sposobie wypelnienia Kart oceny operacji, cztonkowie Komisji
Skrutacyjnej wzywaja Cztonka Rady, ktéry wypetnit t¢ karte do ztozenia wyjasniert i uzupelnienia brakéw. W trakcie
wyjasnien cztonek Rady moze na oddanej przez siebie karcie dokonaé wpiséw w pozycjach pustych, oraz dokona¢
czytelnej korekty w pozycjach wypelnionych podczas oceny, stawiajac przy tych poprawkach swoéj podpis (parafke).

14.W przypadku uzyskania przez dwie lub wigcej operacji takiej samej liczby punktéw na podstawie kryteriéw oceny
o miejscu na liScie operacji wybranych decyduje wezesniejsza data i godzina ztozenia wniosku w Biurze LGD.

15.Operacje, ktére nie uzyskaly minimalnej liczby punktéw wg kryteribw wyboru nie moga by¢ wybrane do
dofinansowania.

Rozdziat VII
Ustalenie kwoty wsparcia

1. W oparciu o liste operacji zgodnych z LSR i ocenionych wg kryteriéw z minimalng wymagana liczba punktéw, Rada
dokonuje ustalenia kwoty wsparcia dla poszczegdlnych operacii.

2. Ustalenie kwoty wsparcia w przypadku pomocy udzielanej w formie refundacji poniesionych kosztéw
kwalifikowanych dokonywane jest przez Rad¢ poprzez zbadanie czy:

a. prawidlowo zastosowano wskazang w LSR intensywnosci pomocy okreslona dla danej grupy beneficjentéw
w granicach okreslonych przepisami §18 Rozporzadzenia LSR,

b. prawidlowo zastosowano wskazang w LSR lub w ogloszeniu naboru wnioskéw o przyznanie pomocy
maksymalng kwote pomocy np. dla danego typu operacji / rodzaju dzialalno$ci gospodarczej, w granicach
okreslonych przepisami §15 Rozporzadzenia LSR,

c. wnioskowana kwota pomocy miesci si¢ w okreslonym w PROW 2014 — 2020 limicie pomocy dla beneficjenta.

3. W przypadku, gdy kwota pomocy okreslona we wniosku o przyznanie pomocy przez podmiot ubiegajacy si¢
o przyznanie pomocy bedzie przekraczac:

a. kwote pomocy ustalong przez LGD, lub

b. maksymalng kwote¢ pomocy oktreslona w §15 Rozporzadzenia LSR, lub

c. dostepne dla beneficjenta limity pozostajace do wykorzystania w okresie programowania PROW 2014 — 2020,
Rada LGD dokonuje ustalenia kwoty wsparcia przez odpowiednie zmniejszenie kwoty pomocy.

4. Ustalenia kwoty wsparcia w przypadku pomocy udzielanej w formie refundacji dokonuje si¢ majac na uwadze
minimalng catkowita warto$¢ operacji, o ktérej mowa w § 4 ust. 1 pkt. 6 Rozporzadzenia LSR

5. Ustalenie kwoty wsparcia w przypadku pomocy udzielanej w formie premii odbywa si¢ przez sprawdzenie czy
prawidlowo zastosowano odpowiednig wskazang w LSR wysoko$¢ premii.

6. Jezeli wnioskowana kwota premii bedzie wyzsza niz okre§lona przez LGD w LSR Rada LGD ustala kwotg wsparcia
na poziomie okreslonym w LSR.

7. Ustalenie kwoty wsparcia w zakresie werytikacji racjonalnos$ci kosztéw kwalifikowanych operacji dokonywana jest w
ramach kontroli administracyjnej przeprowadzanej przez Samorzad Wojewddztwa Lubelskiego.

Rozdziat VIII
Wybor operacji do dofinansowania

1. Wyboru operacji do dofinansowania Rada LGD dokonuje w terminie nie dluzszym niz 45 dni od dnia
nastegpujacego po ostatnim dniu terminu sktadania wnioskéw o udzielenie wsparcia.

2. Glosowanie nad wyborem operacji do dofinansowania przebiega dwuetapowo:

a. najpierw podejmowana jest oddzielna uchwala nad wyborem kazdej operacji do dofinansowania oraz
ustaleniem kwoty wsparcia,

b. nast¢pnie podejmowana jest uchwata nad przyjeciem listy operacji wybranych do dofinansowania oraz uchwata
nad przyjeciem listy operacji niewybranych do dofinansowania.
3. W glosowaniach nad wyborem poszczegélnych operacji do dofinansowania nie biora udzialu Czlonkowie Rady,
ktorzy wylaczyli si¢ z oceny 1 wyboru operacji.



4. W glosowaniach nad przyjeciem list operacji (zgodnych z LSR, niezgodnych z LSR, wybranych do dofinansowania,
niewybranych do dofinansowania) biorg udzial wszyscy obecni na posiedzeniu Cztonkowie Rady.

5. W terminie nie dtuzszym niz 7 dni kalendarzowych od dnia zakonczenia wyboru operacji LGD:

a.

b.

przekazuje Whnioskodawcom podpisane przez osobe upowazniong pismo zawierajagce nastgpujace
informacje o:

— wyniku oceny zgodnosci operacji z LSR,

— wyniku oceny operacji wedlug kryteriéw wyboru wraz z uzasadnieniem oceny i podaniem liczby
punktéw otrzymanych przez operacje,

— decyzji w sprawie wyboru operacji do dofinansowania,
— ustalonej kwocie wsparcia,

— tym, czy w dniu przekazania przez LGD wnioskéw o przyznanie pomocy do Zarzadu
Wojewoddztwa operacja miesci si¢ w limicie srodkow wskazanym w ogloszeniu naboru wnioskéw
0 przyznanie pomocy,

— pouczeniu o mozliwo$ci wniesienia protestu (jesli dotyczy).
zamieszcza na stronie internetowej LGD:
—  list¢ operacji zgodnych z LSR,

— liste operacji wybranych do dofinansowania (ze wskazaniem mieszacych si¢ w limicie $rodkéw
wskazanych w ogloszeniu o naborze),

— protokél z posiedzenia Rady dotyczacy oceny i wyboru operacji zawierajacy informacje
o wylaczeniach w zwiazku z potencjalnym konfliktem interesdw,

— formularz protestu.

6. Pisma informacyjne, o ktérych mowa w pkt. 5 lit. a przekazywane sa wnioskodawcom w nast¢pujacej formie:

a.

b.

w przypadku operacji wybranych do dofinansowania mieszczacych si¢ w limicie $§rodkéw, pisma sa
przekazywane poczta tradycyjng listem zwyklym lub jedynie droga poczty elektronicznej w formie skanu
pisma, jesli wnioskodawca podatl adres e-mail do kontaktu,

w pozostalych przypadkach skan pisma jest przekazywany droga poczty elektronicznej a oryginal pisma
poczta tradycyjng listem poleconym za zwrotnym potwierdzeniem odbioru.
Rozdziat IX
Zasady przekazywania dokumentacji do ZW

1. Przekazanie do ZW dokumentacji zwigzanej z naborem nastgpuje w terminie nie dluzszym niz 7 dni
kalendarzowych od dnia zakofczenia wyboru operacji przez Rade LGD.

®

o

o oo

Dokumentacja przekazana do ZW obejmuje:

oryginaly wnioskéw o przyznanie pomocy dotyczacych operacji wybranych do dofinansowania,

kopi¢ lub oryginal listy operacji zgodnych z ogloszeniem naboru wnioskéw o przyznanie pomocy oraz
zgodnych z LSR,

kopig lub oryginat listy operacji wybranych przez Rad¢ LGD do dofinansowania,

kopie lub oryginaly uchwat podjetych przez Rade LGD w sprawie wyboru operacji do dofinansowania
oraz ustalenia kwoty wsparcia,

kopi¢ protokotu z posiedzenia Rady LGD dotyczacego oceny i wyboru operacji,
kopig listy obecnosci cztonkéw Rady LGD podczas glosowania,
kopie Deklaragi bezstronnosei Cztonkéw Rady LGD,

oryginal lub kopia pisemnej informacji dotyczacej skltadu Rady LGD (wszystkich cztonkéw Rady)
i przynalezno$ci do sektora w przypadku gdy informacje w tym zakresie ulegly zmianie i nie zostaly
jeszcze odzwierciedlone w LSR,

kopie dokumentu(-6w) potwierdzajacych przynalezno$¢ czlonkéw Rady LGD do sektora i jego
przedstawicielstwo podczas dokonywania wyboru operacji do dofinansowania (dokument wymagany
w przypadku gdy informacje w tym zakresie nie zostaly jeszcze odzwierciedlone w LSR)

kopie Kart oceny zgodnosci operacji z LSR oraz kart oceny wedlug kryteriéw wyboru,
kopia ewidencji udzielonego doradztwa,

kopia Rejestru interesow.



3. Przekazywane listy i uchwaly musza zawiera¢ informacje, ktére pozwolg w sposéb jednoznaczny zidentyfikowaé
operacje tj. co najmniej:
a. numer wniosku nadany przez LGD,

b. numer identyfikacyjny podmiotu ubiegajacego si¢ o wsparcie,

o

imig i nazwisko / nazwe podmiotu ubiegajacego si¢ o wspatcie,

tytul operacji okreslony we wniosku o przyznanie pomocy,

e. wynik w ramach oceny zgodno$ci z LSR oraz liczbe otrzymanych punktéw w ramach oceny wedlug
kryteriéw wyboru,
kwote wsparcia wnioskowang przez podmiot ubiegajacy si¢ o wsparcie,

g. ustalong przez Rad¢ LGD kwot¢ wsparcia.

Rozdziat X
Procedura odwotawcza
1. Whnioskodawcy w terminie 7 dni kalendarzowych od dnia otrzymania pisma informacyjnego, o ktérym mowa
w Rozdziale VIII pkt. 5 procedury, przystuguje prawo do wniesienia protestu, jezeli operacja:

a. uzyskala negatywna oceng zgodnosci z LSR, albo
b. nie uzyskata minimalnej liczby punktéw okreslonej w ogloszeniu o naborze, albo

c. w dniu przekazania przez LGD wnioskéw do ZW nie miesci si¢ w limicie $rodkéw wskazanym
w ogloszeniu o naborze.

2. Podstawa wniesienia protestu nie moze by¢ odniesienie do sytuacji, ze operacja nie miesci si¢ w limicie $rodkéw
wskazanym w ogloszeniu o naborze. Podstawa musi by¢ odniesienie do wynikéw przeprowadzonej oceny. Ponadto
przy rozpatrywaniu protestu pod uwage brane s tre$ci zawarte w dokumentacji aplikacyjnej ztozonej w naborze.

3. Protest jest wnoszony w formie pisemnej i zawiera:
a. oznaczenie instytucji wlasciwej do rozpatrzenia protestu;
b. oznaczenie wnioskodawcy;
c. numer wniosku nadany przez LGD;
d.  wskazanie negatywnej oceny zgodnosci projektu z LSR, z ktérg wnioskodawca si¢ nie zgadza;

e. wskazanie kryteribw wyboru operacji, z ktorych ocena wnioskodawca si¢ nie zgadza, wraz
z uzasadnieniem;

f.  podpis wnioskodawcy lub osoby upowaznionej do jego reprezentowania, z zalaczeniem oryginatu lub
kopii dokumentu po$wiadczajacego umocowanie takiej osoby do reprezentowania wnioskodawcy.

Protest wnosi si¢ do Zarzadu Wojewddztwa Lubelskiego za posrednictwem LGD.

5. W przypadku wniesienia protestu niespetniajacego wymogoéw formalnych lub zawierajacego oczywiste omyltki, LGD
wzywa whnioskodawce do jego uzupelnienia lub poprawienia w nim oczywistych omylek w terminie 7 dni liczac od
dnia otrzymania wezwania, pod rygorem pozostawienia protestu bez rozpatrzenia.

6. Uzupelnienie protestu moze nastapi¢ wylacznie w zakresie:

oznaczenia Zarzadu Wojewddztwa wlasciwego do rozpatrzenia protestu,

a
b. oznaczenia Wnioskodawcy,

c. numeru wniosku nadanego przez LGD,
d

podpisu Wnioskodawcy, osoby upowaznionej do jego reprezentowania, lub dokumentu poswiadczajacego
umocowanie takiej osoby do reprezentowania wnioskodawcy.

LGD niezwlocznie powiadamia Zarzad Wojewddztwa o wniesionym protescie przez Wnioskodawece.
Rada w terminie 21 dni od dnia otrzymania protestu weryfikuje wyniki dokonanej przez siebie oceny projektu
w zakresie kryteriéw 1 zarzutéw, o ktérych mowa w pkt 1.:
a. dokonuje zmiany podjetego rozstrzygniecia, co skutkuje odpowiednio skierowaniem operacji do
wladciwego etapu oceny albo umieszczeniem go na liScie projektow wybranych do dofinansowania
w wyniku przeprowadzenia procedury odwotawczej, informujac o tym Wnioskodawce, albo
b. kieruje protest wraz z otrzymana od Wnioskodawcy dokumentacja do ZW, zalaczajac do niego stanowisko
dotyczace braku podstaw do zmiany podjetego rozstrzygniecia, oraz informuje wnioskodawce na pismie
o przekazaniu protestu.

9. ZW rozpatruje protest, weryfikujac prawidlowo$¢ oceny operacji w zakresie kryteriéw i zarzutéw podnoszonych
w protescie, w terminie nie dluzszym niz 30 dni, liczac od dnia jego otrzymania. W uzasadnionych przypadkach,



w szczegOlnosci gdy w trakcie rozpatrywania protestu konieczne jest skorzystanie z pomocy ekspertéw, termin na
rozpatrzenia protestu moze by¢ przedluzony, o czym ZW informuje na pi§mie Wnioskodawce. Termin rozpatrzenia
protestu nie moze przekroczy¢ lacznie 60 dni od dnia jego otrzymania.

10.ZW, informuje Wnioskodawce na piSmie o wyniku rozpatrzenia jego protestu. Informacja ta zawiera
w szczegblnosci:
a. tre$¢ rozstrzygniecia polegajacego na uwzglednieniu albo nieuwzglednieniu  protestu, wraz
z uzasadnieniem;
b. w przypadku nieuwzglednienia protestu — pouczenie o mozliwosci wniesienia skargi do sadu
administracyjnego.
11.W przypadku uwzglednienia protestu ZW, moze:
a. odpowiednio skierowaé operacjc do wlasciwego etapu oceny albo umiesci¢ go na liScie projektow
wybranych przez LGD w wyniku przeprowadzenia procedury odwolawczej, informujac o tym
Whnioskodawce, albo

b. przekazaé sprawe LGD w celu przeprowadzenia ponownej oceny operacji, jezeli stwierdzi, ze doszto do
naruszefi obowiazujacych procedur i konieczny do wyjasnienia zakres sprawy ma istotny wplyw na wynik
oceny, informujac wnioskodawce na pismie o przekazaniu sprawy.

12.Ponowna ocena operacji polega na powtérnej weryfikacji operacji w zakresie kryteriéw i zarzutéw podnoszonych
w protescie.
13.LGD informuje Wnioskodawce na pismie o wyniku ponownej oceny i:

a. w przypadku pozytywnej ponownej oceny operacji odpowiednio kieruje operacj¢ do wilasciwego etapu
oceny albo umieszcza go na liScie operacji wybranych przez LGD w wyniku przeprowadzenia procedury
odwolawczej;

b. w przypadku negatywnej ponownej oceny operacji do informacji zalacza dodatkowo pouczenie
o mozliwos$ci wniesienia skargi do sadu administracyjnego.

14. Protest pozostawia si¢ bez rozpatrzenia, jezeli mimo prawidlowego pouczenia o prawie 1 sposobie jego wniesienia:

a. zostal wniesiony po terminie,

b. zostal wniesiony przez podmiot wykluczony z mozliwosci otrzymania wsparcia,

c. nie wskazuje kryteribw wyboru operacji, z ktérych ocena wnioskodawca si¢ nie zgadza, lub w jakim
zakresie wnioskodawca, nie zgadza si¢ z negatywna oceng zgodnosci operacii z LSR oraz uzasadnienia

15. Wnioskodaweca jest informowany na pismie przez LGD lub przez ZW o pozostawieniu protestu bez rozpatrzenia
a informacja ta zawiera pouczenie o mozliwosci wniesienia skargi do sadu administracyjnego.

Rozdziat XI
Zasady wydawania opinii przez Rade
1. W sytuacji, gdy Beneficjent wystapi do ZW z wnioskiem o wyrazenie zgody na zmian¢ umowy, niezbedne bedzie
przedstawienie w tym zakresie pozytywnej opinii LGD w zakresie mozliwosci dokonania zmiany.
2. Zmiana taka moze by¢ zaakceptowana, jesli nie wplynie ona na oceng spelniania kryteriéw wyboru operacji przez
LGD oraz zgodnosci operacji z LSR.

3. W przypadku, gdy planowana przez Beneficjenta zmiana umowy powodowalaby, iz operacja nie zostalaby wybrana
przez LGD do dofinansowania — Rada musi przeprowadzi¢ ponowna ocen¢ zmienionego zakresu operacji pod
katem zgodno$ci z LSR 1 kryteriami wyboru, podejmujac uchwal¢ potwierdzajaca brak zgody na zmiang umowy.

Rozdziat XII
Archiwizacja dokumentow
1. Dokumentacja konkursowa zwigzana z naborem wnioskéw oraz ocena i wyborem operacji, ktéra nie zostala

przekazana do ZW, przechowywana jest w Biurze LGD.

2. Wszystkie ogloszenia o naborze wnioskdw o przyznanie pomocy sa archiwizowane na stronie internetowej
LGD do konca 2028r., a podglad tresci tych ogloszen powinien by¢ mozliwy przez kazdy podmiot
odwiedzajacy strong internetows LGD.



b)

Rozdziat XIII
Postanowienia kofAcowe
Jawnos$¢ dokumentacii

Whioskodawca ma prawo wgladu w dokumenty zwigzane z ocena wnioskowanej przez niego operacji.
Powyzsze dokumenty udostgpniane sa zainteresowanemu Wnioskodawcy na jego wniosek w Biurze LGD.
Biuro LGD, udostepniajac powyzsze dokumenty, zachowuje zasad¢ anonimowosci oséb dokonujacych oceny.
Niniejsza procedura podlega udost¢pnieniu do wiadomosci publicznej takze poza okresem prowadzenia przez
LGD naboru, poprzez trwale zamieszczenie jej na stronie internetowej LGD w formie pliku do pobrania.
Dokument jest takze dostepny w formie papierowej w siedzibie i Biurze LGD i jest wydawany na zadanie
osobom zainteresowanym.

Obliczanie i oznaczanie termindéw

Jezeli poczatkiem terminu okreslonego w niniejszej procedurze w dniach jest pewne zdarzenie, przy obliczaniu
tego terminu nie uwzglednia si¢ dnia, w ktérym zdarzenie nastapito. Uplyw ostatniego z wyznaczonej liczby
dni uwaza sie za koniec terminu.

Terminy okreslone w tygodniach konicza si¢ z uptywem tego dnia w ostatnim tygodniu, ktory nazwa odpowiada
poczatkowemu dniowi terminu.

Jezeli koniec terminu przypada na dzien ustawowo wolny od pracy, za ostatni dziefi terminu uwaza si¢
najblizszy nastepny dzien powszedni.

Bezpieczefistwo danych osobowych

W trakcie catego procesu naboru wnioskéw oraz oceny i wyboru operacji okreslonego w niniejszej procedurze,

LGD zapewnia pelne bezpieczenistwo danych osobowych zgodnie z przyjeta Polityka bezpieczefistwa.

4.

Zmiany procedury

Zmiana niniejszej procedury dokonywana jest uchwalg Zarzadu LGD i wymaga uzgodnienia z Zarzadem

Wojewddztwa na zasadach okreslonych w Umowie o warunkach i sposobie realizacji strategii rozwoju lokalnego

kierowanego przez spolecznos¢ zawartej pomiedzy ZW a LGD.

5.
)

b)

Zasada stabilno$ci

W przypadku, gdy niniejsza procedura ulegnie zmianie w okresie pomiedzy ogloszeniem naboru
a zakoficzeniem procedury oceny i wyboru operacji w LGD, do sposobu oceny i wyboru operacji w ramach
tego naboru zastosowanie znajduje procedura w dotychczasowym brzmieniu (obowigzujaca w momencie
ogloszenia naboru). Zapis ten ma zastosowanie takze w przypadku, gdy z jakiegokolwiek powodu zajdzie
konieczno$¢ dokonania ponownej oceny operacji po przekazaniu wniosku do ZW.

W przypadku, gdy kryteria wyboru operacji ulegna zmianie w okresie pomigdzy ogloszeniem naboru
a zakoficzeniem procedury oceny i wyboru operacji w LGD, do oceny 1 wyboru operacji w ramach tego naboru
zastosowanie znajduja kryteria w dotychczasowym brzmieniu (obowiazujace w momencie ogloszenia naboru).
Zapis ten ma zastosowanie takze w przypadku, gdy z jakiegokolwiek powodu zajdzie koniecznos¢ dokonania
ponownej oceny operacji po przekazaniu wniosku do ZW.

Odpowiednie stosowanie przepisow

W sprawach nieregulowanych w niniejszej procedurze i w Regulaminie Rady, zastosowanie znajduja
odpowiednie przepisy prawa, w szczegolnosci:

ustawy z dnia 20 lutego 2015t. o rozwoju lokalnym z udziatem lokalnej spotecznosci,

ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki sp6jnosci finansowanych
w perspektywie finansowej 2014-2020,

rozporzadzenia MRIRW z dnia 24 wrzesnia 2015 1. w sprawie szczegbétowych warunkéw i trybu przyznawania
pomocy finansowej w ramach poddzialania "Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju

lokalnego kierowanego przez spolecznosc” objetego Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-
2020 z pézn. zmianami.



