Zatqeznik do Uchwaly nr 3/1/2021
Zarzadu Stowarzyszenia Lokalna Grupa Dziatania ,Nasge Roztocze”
% dnia 27.01.2021r.

PROCEDURA OCENY I WYBORU OPERAC]JI WEASNYCH LGD
W RAMACH WDRAZANIA LSR

Rozdziat 1
Wyjasnienie skrotow
Uzyte w niniejszej procedurze zwroty oznaczaja:
LGD - Lokalna Grupa Dzialania ,,Nasze Roztocze”,
Zarzad — Zarzad LGD ,,Nasze Roztocze”,
Rada — Rada LGD, tj. organ decyzyjny, do ktérego wylacznej kompetencji nalezy wybdr i ocena operacji oraz
ustalanie kwoty wsparcia,
Biuro LGD — Biuro LGD ,,Nasze Roztocze”,
LSR — Strategia Rozwoju Kierowanego przez Spoteczno$é na lata 2016-2023 LGD ,,Nasze Roztocze”,
PROW- Program Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020,
ZW — Zarzad Wojewodztwa Lubelskiego,
Ustawa ROW- Ustawa z dnia 20 lutego 2015 r. o wspieraniu rozwoju obszaréw wiejskich z udziatem
srodkéw Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich w ramach Programu
Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020 (Dz.U. z 2020, poz. 217 z p6zn. zm),
Ustawa RLKS — ustawa z dnia 20 lutego 2015 r. o rozwoju lokalnym z udziatem lokalnej spotecznosci
(Dz. U. z 2019, poz. 1167),
Ustawa w zakresie polityki spéjnosci — ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw
w zakresie polityki spéjnosci realizowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz.U. z 2020, poz. 818),
Rozporzadzenie LSR — Rozporzadzenie Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 24 wrzesnia 2015 r.
w sprawie szczegélowych warunkéw 1 trybu przyznawania pomocy finansowej w ramach poddziatania
,»Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spolecznos$¢”
objetego Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020 (Dz.U. z 2019, poz. 664 z pézn. zm),
Operacja — operacja wlasna, ktérej beneficjentem i realizatorem jest LGD, kluczowa dla osiagniccia celéw
LSR i stuzaca dobru ogétu; ilekroé¢ mowa o operacji, nalezy przez to rozumied, stosownie do etapu realizacji
niniejszej procedury, zaréwno operacje projektowana do realizacji jako operacja wlasna, operacje
odpowiadajaca swoim zakresem operacji wlasnej, ktéra zamierza realizowaé podmiot inny niz LGD, jak
i operacje wlasng wnioskowang do ZW przez LGD.
Wykonawca — podmiot zglaszajacy zamiar realizacji operacji.

Rozdziat II
Informacja o planowanej do realizacji operacji wlasnej

1. Realizacja operacji wlasnych LGD jest mozliwa, jezeli zostalo to przewidziane w LSR oraz zostal
spetniony warunek, o ktérym mowa w art. 17 ust. 6 RLKS oraz § 14 rozporzadzenia LSR.

2. LGD wystepuje do ZW z zapytaniem o wysokos§¢ dostepnych srodkéw finansowych w LSR, gdy zamierza
zamiesci¢ na stronie internetowej informacj¢ o planowanej do realizacji operaciji wlasnej.

3. Realizacj¢ operacji wlasnej planuje Zarzad LGD.

4. Biuro LGD na swojej stronie internetowej zamieszcza informacj¢ na temat planowanej do realizacji
operacji ze wskazaniem, ze operacja ta bedzie realizowana przez LGD jako operacja wlasna pod
warunkiem, ze zaden inny podmiot uprawniony do otrzymania wsparcia w terminie 30 dni od dnia
publikacji informacji, nie zgtosi LGD zamiaru realizacji takiej operacji.

5. Informacja o planowanej do realizacji operacji wlasnej, ktéra LGD zamieszcza na swojej stronie
internetowej obejmuje:

a) zakres tematyczny operacji,



b) wysokos¢ srodkéw na realizacje operacji,

c) kryteria wyboru operacji wraz ze wskazaniem minimalnej liczby punktéw, ktérej uzyskanie jest
warunkiem wyboru operaciji,

d) informacj¢ o terminie i sposobie zglaszania zamiaru realizacji operacji (forma pisemna — bezposrednie
ztozenie dokumentéw w Biurze LGD),

e) informacj¢ o dokumentach pozwalajacych na potwierdzenie, ze podmiot zglaszajacy zamiar realizacji
operacji jest uprawniony do wsparcia, tj. spelnia definicje beneficjenta okreslong
w § 3 rozporzadzenia LSR (lista dokumentéw powinna by¢ zgodna z lista zalacznikéw
dot. identyfikacji beneficjenta, okreslonych we wniosku o przyznanie pomocy)

f) oznaczenie data — dzien/miesiac/rok.

6. LGD ma obowiazek numerowaé kolejne informacje o zamiarze realizacji operacji wlasnych
w nastepujacy sposéb — kolejny numer/rok/OW, a w przypadku, gdy nabér bedzie przeprowadzony na
przetomie dwéch lat (np. 2020/2021) ogloszenie o nabotrze powinno otrzymac numer 1/2021/OW.

7. LGD, najpézniej w dniu ogloszenia informacji o zamiarze realizacji operacji wlasnej, zamieszcza na
stronie internetowej LGD wszelkie zwiazane z ogloszeniem dokumenty, w szczegdlno$ci niniejsza
procedure oraz wzor formularza zgloszenia. Dokumenty te dostgpne sa takze w Biurze LGD.

8. LGD jest zobowigzana do zachowywania na swojej stronie internetowej wszystkich informacii
o planowanych do realizacji operacjach wlasnych (archiwum) oraz informacji o nie zgloszeniu zamiaru

realizacji operacji przez potencjalnego wnioskodawce.

Rozdziat III
Zgloszenie zamiaru realizacji operacji

1. Zgloszenie zamiaru realizacji operacji wlasnej nalezy zlozy¢ w formie papierowej na opracowanym przez
LGD formularzu zgloszenia. Formularz nalezy zlozyé bezposrednio tj. osobiscie lub przez osobe
upowazniong w Biurze LGD w terminie 30 dni od dnia ogloszenia informacji. Termin rozpoczyna swoj
bieg od dnia nastepnego po dniu zamieszczenia informacji na stronie internetowej LGD.

2. Formularz powinien by¢ podpisany przez wykonawce lub osoby upowaznione do reprezentaciji
wykonawcy. Formularze nie zawierajace danych pozwalajacych na identyfikacje wykonawcy, niepodpisane
przez osoby upowaznione lub wypelnione nickompletnie, nie beda rozpatrywane.

3. Do zgloszenia zamiaru realizacji operacji dolacza si¢ dokumenty niezbedne do ustalenia spelnienia

warunkow przyznania pomocy albo ich kopie.

4. Pracownik Biura LGD potwierdza fakt zlozenia formularza zgloszenia na jego egzemplarzu.
Potwierdzenie zawiera:
a) date i godzing ztozenia zgloszenia,
b) indywidualny numer zgloszenia,
¢) liczbe zlozonych wraz ze zgloszeniem zalacznikow,
d) piecze¢ LGD oraz podpis pracownika Biura LGD przyjmujacego zgloszenie .
5. Pracownik LGD rejestruje zgloszenia wedtug kolejnosci ich wplywu.

6. Rejestr zgloszen zawiera w szczegdlnosci:
a)  imi¢ i nazwisko/nazwe wykonawcy,
b) date i godzing wplywu zgloszenia,

¢) indywidualny numer zgloszenia.

Rozdziat IV
Wycofanie zgloszenia zamiaru realizacji operacji

1. Po zlozeniu zgloszenia zamiaru realizacji operacji wykonawca lub osoba przez niego upowazniona nie ma
mozliwosci dokonywania poprawek ani zmian, ma jednak prawo do wycofania zgloszenia. W tym celu



wykonawca powinien ztozy¢ w Biurze LGD pismo wycofujace podpisane przez osoby upowaznione do
reprezentacji wykonawecy.

. Zgloszenie wycofane jest przekazywane wykonawcy wraz z zalacznikami, z tym, ze, w celu zachowania
§ladu rewizyjnego wycofania, Biuro LGD sporzadza kopi¢ wycofanych dokumentdéw, ktére wraz
z oryginalem pisma o wycofaniu zgloszenia przechowywane sa w Biurze LGD.

. W przypadku braku mozliwosci bezposredniego zwrotu formularza do rak wykonawcy zwrot
dokonywany jest droga pocztows, listem poleconym ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru.

. Wycofanie dokumentéw sprawia, ze wykonawca znajduje si¢ w sytuaciji sprzed jego zlozenia. Zgloszenie
skutecznie wycofane nie wywoluje zadnych skutkéw prawnych, a wykonawca, ktory ztozyl, a nastepnie
skutecznie wycofal zgloszenie, bedzie traktowany jakby tego zgloszenia nie ztozyl.

Rozdziat V
Weryfikacja zfozonych zgloszen i ocena potencjalnego wykonawcy

. Po uplywie terminu co najmniej 30 dni od dnia zamieszczenia na stronie internetowej LGD informacji
o planowanej do realizacji operacji wlasnej, Zarzad w porozumieniu z Przewodniczacym Rady ustala
termin i miejsce posiedzenia Rady, ktérej celem bedzie przeprowadzenie oceny czy zgloszone podmioty
spelniaja warunki podmiotowe o ktérych mowa w § 3 rozporzadzenia LSR, uprawniajace do wsparcia.

. Posiedzenie Rady zwolywane jest w sposob przewidziany w Regulaminie Rady LGD.
. Porzadek posiedzenia obejmuje w szczegdlnosci:
a)  sporzadzenie Rejestru interesdw Czlonkéw Rady w oparciu o ztozone Deklaracje bezstronnose,

b) ocen¢ kwalifikowalnosci wykonawcéw, ktérzy zglosili zamiar realizacji operacji wilasnej LGD
tj. sprawdzenie czy zgloszenia zostaly zlozone w miejscu i terminie wskazanym w informacii
i czy wykonawcy spelniaja warunki podmiotowe, o ktérych mowa w § 3 rozporzadzenia LSR,
uprawniajace do wsparcia,

. Ocenie podlegaja wylacznie zgloszenia ztozone w miejscu i terminie wskazanym w informacji, ktére nie

zostaly wycofane.

. Ocena zgloszen:

a) uprawnieni i nie wylaczeni z oceny czlonkowie Rady dokonuja oceny zgloszen zgodnie
z Regulaminem Rady, poprzez wypelnienie Kart oceny wykonawey,

b) ocena jest pozytywna, gdy wykonawca spetnia dotyczace go warunki okreslone w § 3 rozporzadzenia
LSR.

. Z Posiedzenia Rady LGD sporzadzany jest Protoké! zawierajacy informacje o wylaczeniach i wynikach

oceny wykonawcow. W Protokole wskazuje si¢ takze zgloszenia, ktore nie zostaly ztozone w miejscu

1 terminie wskazanym w ogloszeniu.

Rozdziat VI
Brak zgloszen lub negatywna ocena wszystkich zgloszen
. Jezeli w terminie 30 dni od zamieszczenia na stronie internetowej LGD informacji o planowanej do
realizacji operacji wlasnej, zaden podmiot nie zglosil zamiaru jej realizacji lub w przypadku, gdy ocena
wszystkich wykonawcow jest negatywna, LGD zamieszcza na swojej stronie internetowej informacje
o tym, ze podmiot inny niz LGD, a uprawniony do wsparcia, nie zglosil zamiaru realizacji operacji
wlasne;j.
. Informacja, o ktérej mowa w pkt. 1, zawiera takze wyniki oceny wykonawcéw, o ile taka zostala
przeprowadzona.
. Po ogloszeniu informacji o ktérej mowa w pkt. 1 Zarzad LGD przygotowuje wniosek na operacje wlasna
na obowiazujacym formularzu. Wniosek wraz z zalacznikami jest przedkladany Przewodniczacemu do
oceny.
. Przewodniczacy Rady, niezwlocznie po otrzymaniu wniosku, wyznacza termin i miejsce posiedzenia Rady
w celu dokonania jego oceny.



Posiedzenie Rady zwolywane jest w sposob okreslony w Regulaminie Rady.

Rozdziat VII
Pozytywna ocena wykonawcy
W przypadku gdy, co najmniej jeden wykonawca zglaszajacy zamiar realizacji operacji wlasnej spetnia
warunki do ubiegania si¢ o wsparcie, LGD, nie p6zniej niz w terminie 3 miesi¢cy od dnia dokonania
oceny wykonawcéw, oglasza nabér wnioskéw o udzielenie wsparcia na operacje o tematyce
odpowiadajacej tematyce operacji wlasnej. Do oglaszania i przeprowadzania naboru oraz calego
procesu oceny i wyboru operacji stosuje si¢ Procedure oceny i wyboru operagi w ramach LSR.

Rozdziat VIII

Informacja dla potencjalnych wykonawcow
W terminie 7 dni od dnia dokonania oceny wykonawcéw, Biuro LGD przekazuje wykonawcom na
piSmie informacj¢ o wyniku oceny ich zgloszen ze wskazaniem, czy przeprowadzona ocena
potwierdzita spelnienie warunkéw uprawniajacych do wspatcia o ktérych mowa w § 3 rozporzadzenia
LSR.
W przypadku, gdy ocena danego wykonawcy jest negatywna, w pismie podaje si¢ uzasadnienie takiej
decyzji.
W przypadku, gdy ocena danego wykonawecy jest pozytywna, pismo zawiera informacj¢ o planowanym
naborze wnioskow w tematyce okreslonej dla operacji wlasnej ze wskazaniem przyblizonego terminu
ogloszenia naboru oraz o mozliwosci ztozenia wniosku o przyznanie wsparcia w tym naborze.
Pismo zawierajace informacje, o ktérej mowa powyzej, wysylane jest do wykonawcy droga poczty
elektronicznej na adres e-mail podany przez wykonawce w zgloszeniu — za potwierdzeniem
dostarczenia i odbioru wiadomosci. Informacje¢ uwaza si¢ za skutecznie doreczong w dniu, kiedy
wykonawca potwierdzit odbiér wiadomosci e-mail. W przypadku, gdy wykonawca nie potwierdzit
odbioru wiadomosci w terminie 7 dni od dnia wyslania wiadomosci, Biuro LGD dorg¢cza mu
informacj¢ w inny skuteczny sposéb, przy czym, gdy informacja wysylana jest listem poleconym,

przesytke dwukrotnie awizowang uznaje si¢ za skutecznie dorgczona.

Rozdziat IX
Ocena operacji wtasnej
Ocena operacji poprzedzona jest sporzadzeniem Rejestru interesdw na podstawie ztozonych Deklaragi
bezstronnosci.

Ocena operacji podlega na:
a) ocenie zgodnosci operacji z LSR, w tym zgodnosci z Programem, zgodnosci z forma wsparcia
wskazana w ogloszeniu, zgodnosci z warunkami wyboru operacji (jesli zostaty okreslone),
b) ocenie operacji wedlug kryteriéw wyboru.
Ocena zgodnosci operacji z LSR, ocena wedlug kryteriéw wyboru, ustalenie kwoty wsparcia odbywa
si¢ w oparciu o zapisy Rozdziatu V — VII Procedury oceny i wyborn operacji w ramach LSK.

Operacja, ktéra zostata uznana za zgodna z LSR i w wyniku oceny wedlug kryteriéw wyboru uzyskata
co najmniej minimalna wymagana liczbg punktéw, jest przez Rade LGD wybierana do realizacji.

Operacja, ktéra zostala uznana za niezgodna z LSR lub w wyniku oceny wedtug kryteriéw wyboru nie

uzyskala minimalnej liczby punktéw, nie jest przez Rade LGD wybierana do realizacji.

W przedmiocie wyboru lub niewybrania operacji do realizacji Rada podejmuje zwykla wigkszoscia

gloséw uchwale, ktora powinna zawiera¢ co najmnie;:

a) wskazanie, ze uchwala dotyczy wyboru operacji wlasnej,

b) tytul operacji,

¢) wynik oceny zgodnosci operacji z LSR oraz liczbg punktow uzyskanych w ramach oceny wedtug
kryteriéw wyboru



d) wskazanie, czy operacja uzyskala minimalng liczbe punktdéw
e) ustalong kwote wsparcia.

7. Z Posiedzenia Rady LGD w sprawie oceny i wyboru operacji wlasnej sporzadza sie Protokét
zawierajacy informacje o dacie zloZenia operacji Przewodniczacemu Rady LGD, przebieg oceny,

wyniki glosowan 1 informacje o wylaczeniach z oceny.

Rozdziat X
Publikacja wynikéw oceny
1. Po zakoniczeniu oceny przez Rade, LGD niezwlocznie zamieszcza na swojej stronie internetowej
informacje o wynikach oceny zawierajaca w szczegdlnosci:
a) informacj¢ o wynikach oceny kwalifikowalnosci podmiotéw, ktére zglosily zamiar realizacji
operacji wlasnej wraz z podaniem planowanego terminu przeprowadzenia naboru,
i/ lub
b) informacj¢ o wyniku oceny operacji wlasnej ztozonej przez LGD.
2. Po publikacji informacji o ktérej mowa pkt. 1 lit. b), LGD w trybie okreslonym w ustawie RLKS,
sktada do ZW wniosek o udzielenie wsparcia na operacj¢ wlasna.
3. Wraz z wnioskiem o udzielenie wsparcia na operacj¢ wlasna, LGD sklada do ZW dokumentacje
z oceny i wyboru wykonawcéw potwierdzajacq ze zaden z nich nie jest uprawiony do ubiegania si¢
o wsparcie.
4. Protokoly, o ktérej mowa w niniejszej procedurze, podawane sa do publicznej wiadomosci poprze ich
opublikowanie na stronie internetowej LGD, w terminach i trybie okreSlonym w Regulaminie Rady
z zachowaniem zasady anonimowosci oséb dokonujacych oceny.

Rozdziat XI
Postanowienia koncowe
1. Jawno$¢ dokumentacii:

a) wykonawca ma prawo wgladu w dokumenty zwigzane z ocena jego zgloszenia. Dokumenty
udostepniane sg zainteresowanemu w Biurze LGD najpézniej w nastgpnym dniu roboczym po
dniu zlozenia Zadania - z prawem do wykonania ich kserokopii lub fotokopii. Biuro LGD,
udoste¢pniajac powyzsze dokumenty, zachowuje zasade anonimowosci osob dokonujacych oceny.

b) niniejsza procedura podlega trwalemu zamieszczeniu na stronie internetowej LGD w formie
pliku do pobrania. Dokument jest takze dostgpny w formie papierowej w Biurze LGD 1 jest
wydawany na zadanie osobom zainteresowanym.

2. Bezpieczenstwo danych osobowych:

W trakcie calego procesu naboru wnioskéw oraz oceny i wyboru operacji okreslonego

w niniejszej procedurze, LGD zapewnia pelne bezpieczenstwo danych osobowych zgodnie

z przyjeta Polityka bezpieczenstwa oraz przepisami rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego

i Rady (UE) 2016/678 z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku

z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu tych danych oraz uchylenia

dyrektywy 95/46/WE (Dz. U. UE L119, z dnia 4 maja 2016 str. 1, z p6zn. zm.)
3. Zmiany procedury:

a) zmiana niniejszej procedury dokonywana jest uchwala Zarzadu LGD i wymaga uzgodnienia
z ZW na zasadach okres§lonych w Umowie 0 warunkach i sposobie realizagi strategii rozmoju lokalnego
kierowanego preg, spotecznost zawartej pomiedzy ZW a LGD,

b) niniejsza procedura, po dokonaniu jej skutecznej zmian, podlega niezwlocznemu zaktualizowaniu
na stronie internetowej LGD.

4. Odpowiednie stosowanie przepiséw:

W sprawach nieregulowanych w niniejszej procedurze i w Regulaminie Rady, zastosowanie znajdujq
odpowiednie przepisy prawa, w szczegolnosci:

a) ustawy ROW,

b) ustawy RLKS,



Zalaczniki:
1.

d)

rozporzadzenia LSR,

rozporzadzenia Patlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013t.
ustanawiajacego wspolne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego
na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz BEuropejskiego Funduszu Morskiego 1 Rybackiego
oraz ustanawiajacego przepisy ogélne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego  Funduszu Spotecznego, Funduszu Spéjnosci i Europejskiego Funduszu
Morskiego i Rybackiego oraz uchylajacego rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006,
obowiazujacych Wytyeznych 1w zakresie jednolitego i prawidlowego wykonywania przez. lokalne grupy
dziatlania gadai wiqzanych g realizacgq strategii rozwojn lokalnego kierowanego przez spotecznosé w ramach
dziatania ,,\Wisparcie dla rozwoju lokalnego w ramach inigjatywy LEADER” objetego Programem Rozwoju
Obszarow Wiegskich na lata 2014 — 2020.

Wzobr Formularga 3gloszenia gamiarn realizacyi operacji

2. Wzbr Karty oceny wykonawey

3. Wzér Karty oceny operagji wlasnej



